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Resolucion Viceministerial
N°(053 --»20?9—9"1[.7\@3@'0

Lima, 12 MAR 2019

VISTOS, el Expediente N° 02195-2019, los Informes N° 001-2019-
INEDU/VMGP/DIGEBR-STCS y N° 006-2019-MINEDU/VMGP-DIGEBR, elaborados
por la Direccién General de Educacién Basica Regular, y el Informe N° 244-2019-
INEDU/SG-OGAJ de la Oficina General de Asesoria Juridica, v;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece
que el Ministerio de Educacion es el o6rgano del Gobierno Nacional que tiene por
- finalidad definir, dirigir y articular la politica de educacién, cultura, recreacién y deporte,
en concordancia con la politica general del Estado; ,

Que, conforme a lo dispuesto por el literal c) y el literal f), modificado por 18§
Segunda Disposicion Complementaria Modificatoria de la Ley N° 29973, del articulo 1 N,
de la Ley N° 28044, entre los factores que interactuan para el logro de la calidad de la '
educacién se encuentran el realizar una inversion minima por alumno que comprenda
la atencién de salud, alimentacion y provision de materiales educativos; asi como, la
infraestructura, equipamiento, servicios y materiales educativos adecuados a las
exigencias técnico-pedagogicas de cada lugar y a las que plantea el mundo
contemporaneo, y accesibles para las personas con discapacidad,

Que, el articulo 32 del Reglamento de la Ley N° 28044, aprobado por Decreto
Supremo N° 011-2012-ED, sefiala que los equipos, materiales y espacios educativos
>, SON recursos de diversa naturaleza que se utilizan en los procesos pedagoégicos con el .
”z»\} fin.de que los estudiantes desarrollen de manera auténoma, reflexiva e interactiva sus
aprendlzajes Dichos recursos deben ser pertinentes a los procesos pedagogicos,
éif;sobre la base de las intenciones del disefio curricular y la realidad afectiva, cognitiva,

é}, L
\\{’W sociocultural y linglistica; de acuerdo con las caracteristicas especificas de los

estudiantes con discapacidad, talento y superdotacion, y acorde con el Proyecto
Educativo Institucional. Los materiales incluyen los recursos digitales como libros .
electrénicos, aplicaciones multimedia, entre otros;

Que, el articulo citado en el considerando precedente también dispone que el
Ministerio de Educacion, el Gobierno Regional a través de la Direccién Regional de
Educacion, en coordinacion con la Unidad de Gestién Educativa Local o las entidade
que hagan sus veces, son responsables de elaborar, producir y/o adquirir sus recurso
educativos para los niveles y modalidades de la Educacion Basica, garantizando quey
lleguen oportunamente a las instituciones educativas publicas y que se utilicen
adecuadamente en los procesos pedagdgicos;




Que, la dotacion de materiales educativos que realiza el Ministerio de
Educacion para las Instituciones Educativas Publicas a nivel nacional se realiza en el
marco de la Accidn Estratégica 5: “Proveer el uso de materiales y recursos educativos
fisicos y digitales, asi como equipamiento para el aprendizaje de los estudiantes, de
acuerdo a sus necesidades formativas” del Objetivo Estratégico Sectorial 1:
“Incrementar la equidad y la calidad de los aprendizajes y del talento de los nifios y
adolescentes” del Plan Estratégico Sectorial Multianual de Educacion 2016-2021,
aprobado por Resolucion Ministerial N° 287-2016-MINEDU;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 451-2018-MINEDU se creo6 la
Comisién Sectorial de naturaleza temporal, encargada de la emision del informe de
_sustento y propuesta de los Lineamientos para la dotacién de materiales educativos
para la Educacion Basica, disponiendo que la Direccion General de Educacion Basica
Regular ejerza la Secretaria Técnica de la referida Comisién Sectorial;

Que, la Direcciéon General de Educacion Basica Regular remitié al Despacho
Viceministerial de  Gestion  Pedagdgica los Informes N°  001-2019-
MINEDU/VMGP/DIGEBR-STCS y N° 006-2019-MINEDU/VMGP-DIGEBR, los cuales
sustentan la necesidad de aprobar los Lineamientos para la dotaciéon de materiales
s educativos para la Educacion Basica, los mismos que tienen como finalidad favorecer(s
el logro de los aprendizajes de los estudiantes de la Educacion Basica definidos en el
“Curriculo Nacional vigente, mediante la entrega gratuita, de calidad, oportuna,
suficiente y eficiente de los materiales educativos;

Que, de acuerdo al literal a) del numeral 1.1 del articulo 1 de la Resolucion
Ministerial N°® 735-2018-MINEDU, se delega en la Viceministra de Gestion Pedagdgica
del Ministerio de Educacion, entre otras facultades y atribuciones, la de emitir }
aprobar los actos resolutxvos que aprueban, modifican o dejan sin efecto log
Documentos Normativos del Ministerio de Educacién en el ambito de su competenm
conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Ministerio
de Educacion;

2y Con el visado del Despacho Viceministerial de Gestion Institucional; de la
; }’Secretaria de Planificacion Estratégica; de la Direccién General de Educacion Basica
5/Regular; de la Direccion General de Educacion Basica Alternativa, Intercultural {2
Bilinglie y de Servicios Educativos en el Ambito Rural; de la Direccidon General de \§
Servicios Educativos Especializados; de la Direccién General de Calidad de la Gestion
Escolar; de la Direccion General de Gestién Descentralizada; de la Direccion de
Innovaciéon Tecnoldgica en Educacion; de la Oficina de Planificacion Estratégica y
Presupuesto; de la Oficina de Seguimiento y Evaluacion Estratégica; de la Oficina de
Mediciéon de la Calidad de los Aprendizajes; de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacién; de la Direcciéon de Gestién de Recursos Educativos; de
la Oficina de Defensa Nacional y de Gestion del Riesgo de Desastres; y de la Oficina
General de Asesoria Juridica;

De conformidad con el Decreto Ley N° 25762, Ley Orgénica del Ministerio de
Educacién, modtflcado por la Ley N°® 26510; el Reglamento de Organizacion y

Funciones del Ministetia de Educacion 2R bado con Decreto Supremo N°001 204
e‘\ 4




SesITA PEL

Fx,

Resolucion Viceministerial

Lima, 77 MAR 2019

MINEDU; y en virtud a las facultades delegadas mediante Resolucion Ministerial N°
735-2018-MINEDU y su modificatoria;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar los ‘Lineamientos para la dotacion de materiales
educativos para la Educacion Basica”, los mismos que como anexo forman parte de la

presente resolucion.

Articulo 2.- Disponer la publicacién de la presente resolucién y su anexo en el
sPistema de Informacion Juridica de Educacion (SIJE), ubicado en el portal institucional
del Ministerio de Educacion (www.gob.pe/minedu), el mismo dia de la publicacion de la

- presente resolucioén en el Diario Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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LINEAMIENTOS PARA LA DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA LA
EDUCACION BASICA

1. Finalidad

Favorecer el logro de los aprendizajes de los estudiantes de la Educacién Basica
definidos en el Curriculo Nacional vigente, mediante la entrega gratuita, de calidad,
oportuna, suficiente y eficiente de los materiales educativos.

Objetivos
2.1. Objetivo general

Mejorar la calidad, oportunidad, suficiencia y eficiencia de las dotaciones de = '
materiales educativos que el Minedu brinda a los actores educativos, a las = -
instituciones educativas y a los programas educativos publicos de la Educacién

Basica.

2.2. Objetivos especificos

a) Establecer los criterios pedagogicos para definir el requerimiento, la
evaluacion de la calidad y pertinencia de los materiales educativos que
forman parte de las dotaciones que realiza el Ministerio de Educacion
(Minedu) a las instituciones educativas de Educacion Basica

b) Determinar los procesos para la dotacion oportuna, de calidad, suficiente y
eficiente de los materiales educativos.

c) Precisar las responsabilidades de las instancias de gestién educativa —
descentralizadas (IGED) y programas educativos en las dotaciones de, g-"w ‘ U\
materiales educativos. : ,*\,, .

d) Establecer las disposiciones para promover el uso pedagogico de los —— 3t
materiales en los servicios educativos.

Alcance

Ministerio de Educacion.

Gobiernos regionales

Gobiernos locales.

Direcciones Regionales de Educacién o las que hagan sus veces.
Unidades de Gestién Educativa Local. M
Instituciones educativas y programas educativos publicos de todas las\
modalidades de la Educacion Basica.
s Centros de recursos educativos.

® & o o6 o o

Base normativa

Ley N° 28044, Ley General de Educacion.
Ley N° 27783, Ley de Bases de ia Descentralizacion.

59, 5
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~Terursos e




053-2019-MINEDU

. LINEAMEENTOS PARA LA DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARALA EDUCACION BASICA

Decreto Supremo N°011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
N° 28044, Ley General de Educacion.

Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion.

Resolucion Suprema N° 001-2007-ED, que aprueba el Proyecto Educativo
Nacional al 2021, La Educacion que queremos para el Peru.

Resolucién Ministerial N° 543-2013-ED, que aprueba la Norma técnica
denominada “Normas y procedimientos para la gestion del proceso de
distribucién de materiales y recursos educativos para las instituciones y
programas educativos publicos y centros de recursos educativos” y sus
modificatorias.

Resolucion Ministerial N° 195-2015-MINEDU, que oficializa la Matriz de Gestion
Descentralizada del Sector Educacion de los procesos de Gestién del Desarrollo
Docente, Gestiobn de Materiales y Recursos Educativos y Gestion del
Mantenimiento de Infraestructura Educativa.

Resolucion Ministerial N° 205-2015-MINEDU, que aprueba el Manual de
Operaciones de la Direccion de Gestién de Recursos Educativos. T
Resolucién Ministerial N° 281-2016-MINEDU, que aprueba el Curriculo Nacional R
de la Educacioén Basica.
Resolucion Ministerial N° 159-2017-MINEDU, que modifica el Curriculo Nacional
de la Educacién Basica aprobado por Resolucion Ministerial N°281-2016- /¢
MINEDU vy los Programas Curriculares de Educacion Inicial, Educacion Primaria E\"/M“QSACK};\;
y Educacién Secundaria, aprobados por Resolucion Ministerial N° 649-2016-\p,
MINEDU.

Resolucién Ministerial N° 321-2017-MINEDU, modificada por la Resolucion
Ministerial N° 396-2018-MINEDU, que, entre otras normas, modifica las
relacionadas con las funciones de la Comision de Gestion de Recursos
Educativos y Mantenimiento de Infraestructura.

Resolucién Ministerial N° 451-2018-MINEDU, que crea la Comisién Sectorial de
naturaleza temporal encargada de la emision del informe de sustento y propuesta
de los “Lineamientos para la dotacién de materiales educativos para la
Educacion Basica”.

Resoluciéon Viceministerial N° 073-2018-MINEDU, que aprueba la Directiva
N° 001-2018-MINEDU/VMGP-DIGEBR denominada “Disposiciones para la
participacion durante la validacion de materiales educativos de la Educacion
Basica’. ;
Resolucion de Secretaria General N° 938-2015-MINEDU, que aprueba los -
“Lineamientos para la Gestion Educativa Descentralizada”.

Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU, que aprueba la Norma
Técnica denominada “Norma que regula la gestién de materiales educativos
impresos y concretos de Educacion Basica, en estado de obsoletos y/o en
desuso que se encuentren en los almacenes correspondientes a las unidades
ejecutoras del MINEDU, las DRE/GRE y UGEL.

Resolucion de Secretaria General N° 014-2019-MINEDU que modifica
Resoluciones Ministeriales y Resoluciones de Secretaria General que
establecieron diversas disposiciones para simplificar y reorganizar aspectos
vinculados a la gestion de las instituciones publicas de Educacion Basica Regular
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Siglas y acréonimos

® 8 6 ¢ o © © © o6 © o e © o © o 6 © o o

DEBA: Direccién de Educacion Basica Alternativa

DEBE: Direccion de Educacion Basica Especial

DEBEDSAR: Direccion de Educacion Basica para Estudiantes con Desempefio
Sobresaliente y de Alto Rendimiento

DEFID: Direccion de Educacion Fisica y Deporte

DEI: Direccion de Educacion Inicial

DEIB: Direccion de Educacion Intercultural Bilingle

DEP: Direccién de Educaciéon Primaria

DES: Direccién de Educacién Secundaria

DIGC: Direccion de Gestion de la Calidad Educativa

DIGEBR: Direcciéon General de Educacion Basica Regular
DIGEGED: Direccién General de Gestién Educativa Descentralizada
DIGEIBIRA: Direccion General de Educacion Basica Alternativa, Intercultural
Bilinglie y de Servicios Educativos en el Ambito Rural

DIGERE: Direccion de Gestion de Recursos Educativos

DIGESE: Direccion General de Servicios Educativos Especializados
DISER: Direccion de Servicios Educativos en el Ambito Rural

DITE: Direccion de Innovacion Tecnolégica en Educacion

DRE: Direccion Regional de Educacion, o la que haga sus veces
ESCALE: Estadistica de la Calidad Educativa

ECE: Evaluacién Censal de Estudiantes.

EETT: Especificaciones técnicas.

EM: Evaluaciones muestrales

ERCE: Estudio Regional comparativo y explicativo

GRE: Gerencia Regional de Educacion

ICCS: Estudio internacional de Educacién Civica y Ciudadania

IE: Institucién educativa

II. EE.: Instituciones Educativas.

INEI: Instituto Nacional de Estadistica e Informatica

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

Minedu: Ministerio de Educacion

OBNATE: Observatorio Nacional de Textos Escolares

ODENAGED: Oficina de Defensa nacional y de gestion del riesgo de desastres
OSEE: Oficina de Seguimiento y Evaluacion Estratégica

OTIC: Oficina de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion
PEI: Plan Estratégico Institucional

PESEM: Plan Estratégico Sectorial Multianual

PISA: Programa para la Evaluacion Internacional de Estudiantes
PIA: Presupuesto Institucional de Apertura

PIM: Presupuesto Institucional Modificado

PMA: Programacion multianual
POI: Plan Operativo Institucional
PRONOEI: Programa No Escolarizado de Educacién Inicial £
SIAGIE: Sistema de informacién de apoyo a la gestion de la institucion educativa |
SIGA: Sistema integrado de gestion administrativa

UARE: Unidad de Abastecimiento de Recursos Educativos
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LINEAMIENTOS PARA LA DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA LA EDUCACION BASICA

¢ UE (OSEE): Unidad de Estadistica de la Oficina de Seguimiento y Evaluacién
Estratégica

UE: Unidad Ejecutora

UGEL: Unidad de Gestion Educativa Local

UPP: Unidad de Planificacién y Presupuesto

USE (OSEE): Unidad de Seguimiento y Evaluacién de la Oficina de Seguimiento
y Evaluacién Estratégica

VMGI: Viceministerio de Gestion Institucional

VMGP: Viceministerio de Gestion Pedagogica

o o o o

Generalidades
6.1. Marco de referencia

En el marco de lo dispuesto por la Ley General de Educacion, el Proyecto
Educativo Nacional y el Plan Estratégico Sectorial Multianual de Educacion
2016-2021, el cual establece en la Accion Estratégica Sectorial 5: “proveer el uso
de materiales y recursos educativos fisicos y digitales, asi como equipamiento
para el aprendizaje de los estudiantes, de acuerdo a sus necesidades
formativas”, el Minedu plantea los presentes “Lineamientos para la dotacién de
materiales educativos para la Educacion Basica”.

En cumplimiento de los compromisos establecidos entre el Minedu y el Ministerio
de Economia y Finanzas (MEF) para la mejora de la intervencion publica del
Sector Educacion y en el ejercicio de su rectoria nacional, la presente norma
contiene disposiciones para orientar la dotacién gratuita, universal y focalizada
de materiales educativos de calidad a nivel nacional. Asimismo, presenta la
definicion, la clasificacion, las caracteristicas basicas y los criterios de calidad
para la obtencidén de materiales educativos, segun corresponda. También,
sefiala la necesidad de su alineamiento al Curriculo Nacional vigente y la
obligatoriedad de su uso pedagogico en las instituciones educativas publicas.
Finalmente, establece el ciclo de procesos y los productos, asi como los roles y
responsabilidades de las diferentes instancias de gestion educativa
descentralizada para su adecuada gestion.

6.2. Rol del Estado en la dotacién gratuita de materiales educativos

Conforme al articulo 4 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, la
educacién es un servicio publico; cuando lo provee el Estado es gratuita en todos
sus niveles y modalidades. Asimismo, en el literal f) del articulo 13 se sefala,
como uno de los factores que interactuan para el logro de la calidad de la
educacion, a la infraestructura, equipamiento, servicios y materiales educativos
adecuados a las exigencias técnico-pedagdgicas de cada lugar y a las que
plantea el mundo contemporaneo, y accesibles para las personas con
discapacidad. Asimismo, en el articulo 20-A de la Ley General de Educaciéon
sefiala que el Estado reconoce y garantiza el derecho de la persona con
discapacidad a una educacién inclusiva de calidad, en igualdad de condiciones
que las demas. Para ello promueve y garantiza su inclusién en las instituciones
educativas de las diferentes etapas, modalidades y niveles del sistema educativo
nacional, garantizando la adecuacion fisica de su infraestructura, mobiliario y
equipos, la distribucion de material educativo adaptado y acgesible, (.

DITE .
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El Proyecto Educativo Nacional, aprobado como politica de Estado por
Resolucion Suprema N° 001-2007-ED, en su politica 3, dirigida a asegurar
condiciones esenciales para el aprendizaje en los centros educativos que
atienden a las provincias mas pobres, establece como principales medidas: la
dotacién anual de “biblioteca escolar variada que promueva la lectura, articulada
a otras bibliotecas escolares de la localidad, textos escolares y materiales
educativos suficientes para cada grado, asociados a una politica de produccion
regional de materiales con contenidos pertinentes e interculturales; laboratorios
de ciencia e informatica, que posibiliten una adecuada ensefianza de estas
materias; acceso a redes de informacion y comunicacion (Internet) mediante
convenios con proveedores locales del servicio; infraestructura deportiva
elemental e insumos y materiales necesarios para su 6ptima utilizacion; material
fungible (lapices, papel, borradores, cuadernos, papelografos, cartulinas, entre
otros) para las actividades cotidianas de cada grado”.

Con el fin de garantizar la equidad en la educacion, la Ley General de Educacion
sefiala también, en su articulo 18, que las autoridades educativas, en el ambito
de sus respectivas competencias, deben priorizar la asignacion de recursos por
estudiante en las zonas de mayor exclusion, lo cual comprende la atencién de
infraestructura, equipamiento, material educativo y recursos tecnolégicos.

Por otro lado, el Reglamento de la Ley General de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N° 011-2012-ED, en el articulo 32, establece que “los equipos,
materiales y espacios educativos son recursos de diversa naturaleza que se
utilizan en los procesos pedagégicos con el fin de que los estudiantes desarrollen
de manera auténoma, reflexiva e interactiva sus aprendizajes. Dichos recursos
deben ser pertinentes a los procesos pedagogicos, sobre la base de las
intenciones del disefio curricular y la realidad afectiva, cognitiva, sociocultural y
linguistica; de acuerdo con las caracteristicas especificas de los estudiantes con
discapacidad, talento y superdotacion y acorde con el Proyecto Educativo
Institucional. Los materiales incluyen los recursos digitales, como libros
electronicos, aplicaciones multimedia, entre otros”. En este articulo, se destaca
que el Minedu vigila la calidad de los textos escolares y otros materiales
educativos de acuerdo con la Ley de la materia. Asimismo, el director de la IE
publica, en coordinacion con la Comisién de Gestion de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura, son responsables de garantizar que los
equipos, materiales y espacios educativos se encuentren a disposicién plena de
los estudiantes y se usen de manera pertinente.

De igual modo, el citado articulo sefiala que “el Minedu, el Gobierno Regional a
través de la Direccién o Gerencia Regional de Educacion, en coordinacion con
la Unidad de Gestion Educativa Local o las entidades que hagan sus veces, son
responsables de elaborar, producir y/o adquirir sus recursos educativos para los
niveles y modalidades de la Educacion Basica, garantizando que lleguen
oportunamente a las instituciones educativas publicas y que se utilicen
adecuadamente en los procesos pedagoégicos”.

Finalmente, de conformidad con el articulo 10 del Reglamento de la Ley N°
29694 que protege a los consumidores de las practicas abusivas en la seleccion
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publicas exijan la adquisicién de materiales educativos adicionales a los que de
manera gratuita distribuye el Minedu.

6.3. Beneficiarios de los materiales educativos

Los materiales educativos tienen como beneficiarios a los estudiantes
matriculados en instituciones educativas publicas (publicas de gestion directa por
autoridades educativas del sector Educacion o de otros sectores e instituciones
del Estado; y publicas de gestion privada, por convenio, con entidades sin fines
de lucro que prestan servicios educativos gratuitos) y programas educativos
publicos de Educacion Basica.

Son también beneficiarios de los materiales educativos los demas actores
educativos involucrados en el proceso pedagégico y de gestion de las
instituciones educativas y programas educativos publicos de Educacion Basica
y centros de recursos, a nivel regional o local. Dentro de ellos, figuran docentes,
promotores educativos comunitarios, directivos, coordinadores, especialistas,
acompafantes pedagodgicos, madres y padres de familia u otros que defina el
érgano o unidad organica del Minedu que propone la dotacion de materiales
educativos (unidades organicas competentes en Educacién Basica),
sustentando su objetivo y el uso para el que estan destinados, segun cada
beneficiario.

7. Lineamientos

7.1. Materiales educativos de calidad y pertinentes a los procesos
pedagogicos

7.1.1. Definicion y propésitos de los materiales educativos

Los materiales educativos son recursos de diversa naturaleza que se
utilizan en los procesos pedagogicos con el fin de que los estudiantes
desarrollen de manera autdbnoma, reflexiva e interactiva sus aprendizajes.

Los materiales educativos tienen como propésito favorecer el proceso de
ensefianza y aprendizaje, considerando las caracteristicas de los
estudiantes, coadyuvando asi al desarrollo de las competencias definidas
en el Curriculo Nacional vigente, sus orientaciones pedagogicas y
enfoques. Contribuyen a la practica pedagégica del docente y de otros
actores educativos.

7.1.2. Clasificacion de los materiales educativos

Para fines de la presente norma, los materiales educativos se clasificalg
en: ’

a) Impresos

Son materiales educativos que se presentan en soporte de papel o
similar, tela, plastico, etc. que utilizan el lenguaje escrito, la tipografia,
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pedagogicos, de acuerdo a las necesidades de los estudiantes.
Ademas, pueden presentar imagenes, fotografias o graficos. Estos
son:

- Cuaderno de trabajo: Es un material educativo para estudiantes,

de un solo uso, disefiado con intencién pedagdgica (estructurado)

y que contiene actividades para desarrollar en el mismo; tales

e como, ejercicios, resolucion de problemas, juegos, entre otros, con

“*";35““‘%3% el propésito de reforzar sus aprendizajes. Su denominacién puede

variar, de acuerdo con la modalidad de la Educacion Basica. Puede

contener materiales anexos, como desglosables, recortables, CD u
otros, para el desarrollo de las actividades que asi lo requieran.

- Texto escolar: Es un material educativo para estudiantes, de un
solo uso o mas, disefiado con intencion pedagdgica (estructurado)
y que presenta situaciones, informacién, actividades y diversas
referencias organizadas a través de capitulos, partes, unidades,
fichas u otra estructura para un determinado nivel, grado o ciclo.
Puede contemplar o no espacios para el desarrollo de actividades,
adoptar diferentes denominaciones y extension.

- Libro u otros similares: Es un material que presenta informacion
de diversos temas, fomenta el placer por la lectura y/o el desarrollo
de habilidades como la investigacion, la indagacion, el analisis,
entre otras. Por ejemplo, libros o revistas especializadas,
enciclopedias, diccionarios, novelas, poemarios, cuentos, entre(s
otros.

- Herramienta curricular: Es un material para docentes que
contiene orientaciones para planificar, conducir y evaluar el proceso
de ensefianza y la gestion pedagogica del aula y/o de la institucion
educativa. Por ejemplo, Guia de planificacién y evaluacién, Guia de
adaptaciones curriculares, Guia del juego simbdlico, Proyectos de
aprendizaje, entre otros.

- De soporte al proceso educativo: Es un material que brinda
informacion diversa a los actores de la comunidad educativa. Por
ejemplo, Guia para familias, Guias de prevencién de desastres,
entre otros.

b) Concretos o manipulativos

Son materiales educativos de diferentes caracteristicas, elaborados
con diversos insumos, tanto estructurados como no estructurados, que
se ofrecen a los estudiantes para ser manipulados o explorados, con
la intencion de favorecer el proceso de aprendizaje.
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Por ejemplo, bloques de madera, juegos de construccion, eslabones
geomeétricos, cubos matematicos, cubos de construccion, solidos
geométricos, poliedros desarmables, octogonito, carritos de madera,
kit de animales, dados de espuma, bloques logicos, rompecabezas,
encajes y plantados, dbaco, tangram, mascaras, titeres, rampa, tunel,
aros, palicintas, pelotas, dispositivo para trepar y saltar, cubos de
madera, taburetes, cilindro hueco de espuma, lupas, jarras medidoras,
recolectores de muestras, tubos de ensayo, gradillas, soportes,
balanza, termémetro, maquetas, torso humano, réplicas, instrumentos
musicales, muestrarios, kit de robética, globo terraqueo, planisferio,
regleta braille, punzon, entre otros.

Los materiales educativos concretos o manipulativos seran materia de
una norma técnica especifica.

c) Digitales

Son materiales educativos presentados en soporte digital y disefiados

con intencién pedagogica (estructurados). Su formato permite su

produccion, almacenamiento, distribucion, modificacion y disposicio
en:

- Dispositivos digitales (equipos como computadoras, table
smartphones, entre otros). Se debe tener en consideracion que
todo dispositivo digital debera contar con un sistema operativo que
permita su funcionamiento, software utilitario y antivirus para
optimizar su rendimiento, y navegadores web para acceder a la
informacion de Internet, asi como los complementos que permita
su manipulacioén. '

o~

- Servicios digitales (plataformas educativas; como PeruEduca
del Minedu u otros, sistemas de gestiéon de informacion, como
bibliotecas digitales, repositorios digitales, observatorios digitales;
tecnologia de streaming, para ver peliculas, escuchar musica,
entre otras).

Los materiales educativos digitales pueden utilizarse y/o distribuirse
bajo licencia propietaria, de dominio publico y/o de cddigo abierto.
Estos materiales educativos digitales deben contar con diferentes
opciones de accesibilidad para los usuarios.

Los materiales educativos digitales se clasifican del siguiente modo:

o Contenidos digitales

Es la representacion de datos e informacién soportada en formato
digital y con intencionalidad educativa. Pueden ser:

- Textual: son sistemas de escritura mediante caracteres, que
pueden utilizar otro tipo de representaciones visuales, como
esquemas, diagramas, graficos o tablas. Por ejemplo,
fasciculos, libros, tutoriales, relatos, diarios, revistas, entre
otros.
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- Sonoro: son elementos o secuencias de informacion de audio.
Por ejemplo, los podcasts y los audiolibros, entre otros.

- Visual: son elementos de informacion representada mediante
imagenes, fotos, graficos e ilustraciones. Por ejemplo,
infografias.

- Audiovisual: son elementos de informacion que integran los
formatos textuales, sonoros y visuales. Por ejemplo, videos
tutoriales, documentales, cortometrajes, spots publicitarios,
entre otros.

- Multimedia: son elementos de informacién secuenciada que
integran multiples formatos textuales, sonoros, visuales y
audiovisuales. Por ejemplo, juegos interactivos, objetos de
aprendizaje con animaciones, laboratorios virtuales
(simuladores), museos virtuales, libros interactivos, entre otros.

o Herramientas digitales

Son aplicativos o software que facilitan la produccion, la interaccién
y la organizacion de los contenidos digitales; asimismo, existen
herramientas informaticas para la gestion de los entornos digitales
que facilitan los procesos de ensefianza y aprendizaje asistidos con
dispositivos digitales. Pueden ser:

6 .
gs\ % - Aplicativos o software educativos: son herramientas que
s ViSACfONg permiten el acceso, la creacion y gestion de contenidos
%, @3 digitales: lector de pantalla, software de comunicacion

alternativa, entre otras. En esta clasificacion se considera
software como procesadores de textos, hojas de calculo,
disefio grafico, disefio web, lenguajes de programacion,
gestores de proyectos, entre otros.

- Aplicativos o software para la gestion de entornos
digitales: son herramientas que permiten la gestion de los
entornos digitales con el propésito de monitorear y controlar las
actividades que realizan los estudiantes con los dispositivos
digitales.

Los materiales educativos digitales seran materia de una norma
técnica emitida por la unidad organica correspondiente, con el
asesoramiento de OTIC y DITE, posteriormente.

d) Complementarios

Son elementos que brindan soporte y garantizan la funcionalidad, el
uso correcto y la preservacion de los materiales educativos. En si
mismos, carecen de intencion pedagdgica, no obstante contribuyen al
proceso de aprendizaje de los estudiantes. Pueden ser de naturalezd
fungible.
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En este grupo se encuentra la “Lista de materiales fungibles”, que
aprueba el Minedu a través de la DIGEBR y la comunica a las DRE
para su adquisicién anualmente. Incluye utiles de escritorio, por
ejemplo: papeles, cartulinas, pegamentos, tijeras, témperas,
plumones, tizas, crayones, cuerdas, conos, reactivos quimicos,
semillas, baterias, botellas, latas, cajas, chapas, entre otros.

También se consideran elementos de apoyo: microscopios, camaras
fotograficas, calculadoras, televisores, equipos de sonido, proyectores
multimedia, CD, DVD, memoria USB, impresoras, refrigeradoras para
preservar los reactivos quimicos y otros perecibles, calculadora
parlante, grabadora digital accesible, teclado ZoomText, Large-Print,
Keyboard, sensores, laptops, tablets, computadoras con funcion de
servidor, router, médem, paneles solares, sillas de ruedas, baston,
andadores, puntero visual, bicicletas, amplificadores de sonido,
micréfonos, caballetes, pizarras inteligentes, antenas, mascarillas,
guantes de latex, colchonetas, mesas de pimpoén, alfombra
antialérgica, microscopio, reactivos quimicos, entre otros.

7.1.3. Calidad de los materiales educativos

7.1.3.1. Calidad de los materiales educativos impresos

Cada criterio de calidad que deben tener los materiales educativos
impresos se despliega en aspectos y descriptores que permiten
observar la calidad de los materiales educativos, en una Matriz de
criterios de calidad para material impreso (anexo 01). Los Criterios
de calidad de los materiales educativos para cumplir con s
intencidén pedagodgica, son los siguientes:

- Alineamiento curricular, es garantizar que el material
educativo esta acorde con los enfoques y competencias
planteadas en el Curriculo Nacional vigente, teniendo en
cuenta las caracteristicas, intereses y necesidades de los
usuarios. Los aspectos que contempla este criterio son: el
enfoque por competencias, los enfoques transversales, el
enfoque de evaluacién formativa y el programa curricular.

- Tratamiento de los contenidos, es garantizar que el material
contribuye, permite o facilita la construccion, transferencia o
aplicacion de los conocimientos (teorias, conceptos y
procedimientos), habilidades y actitudes para el desarrollo de
las competencias del Curriculo Nacional vigente. Los aspectos (¢
que contempla este criterio son: organizacion, rigurosidad y
gradualidad de contenidos.

- Pertinencia a los usuarios y al contexto, es garantizar que
el material esté adecuado al nivel de desarrollo integral de los
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permite o facilita la incorporacién de conocimientos o saberes
locales que respondan a las necesidades y demandas
particulares de los estudiantes. Los aspectos que contempla
este criterio son: pertinencia al contexto, diversidad de
necesidades de aprendizaje, inclusion de saberes locales y
normatividad referente a violencia, discriminacién,
estereotipos, entre otros.
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- Calidad de edicién, es garantizar que las especificaciones
técnicas del disefio y elaboracion del material cumplen con la
intencién pedagogica establecida por el Minedu y con los
estandares de calidad de los aspectos que contempla este-
criterio: correccion de estilo, linea grafica, diagramacion, citado,‘
de fuentes de informacion, cuidado de edicion y reqwsﬁos
reglamentarios/catalogacion.

- Calidad fisica, es garantizar el uso 6ptimo y durabilidad del
material. La determinacion de los aspectos de la calidad fisica
de los materiales seran aprobados segun norma técnica del
Minedu. Los aspectos que contempla este criterio son: materia
prima, impresion, encuadernacion y certificaciones.

La matriz de calidad sera aplicada a todas las modalidades
contempladas en los presentes Lineamientos, para la obtencion
de los materiales educativos impresos. Los descriptores de lo
criterios de calidad de edicion y calidad fisica de materiales
impresos para estudiantes con necesidades educativas
especiales, seran elaborados a través de documento normativo,
posterior a la aprobacién de los presentes lineamientos. Cada
unidad organica de la Educacién Basica elaborara los
instrumentos técnicos complementarios de acuerdo con las
especificidades de sus dotaciones, tomando en consideracion los
tipos de material impreso que produce.

A fin de ejercer la funcién de supervision del proceso de definicion,
disefio y utilizacion de recursos educativo-pedagoégicos, la
DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE organizan y mantienen el archivo
de las normas, instructivos, instrumentos, documentos asociados
a las dotaciones de materiales, que seran utilizadas por sus
unidades organicas para el disefio de materiales educativos.

7.1.3.2. Calidad de los materiales educativos concretos, digitales y
complementarios

Los criterios de calidad que deben tener los materiales educativos
concretos, digitales y complementarios para cumplir con su
intencion pedagogica seran establecidos en las normas técnicas Q
“especificas. Debiendo contemplar los siguientes cnterlos :
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- Alineamiento al Curriculo Nacional vigente, cuando
corresponda

- Pertinencia a los usuarios y al contexto

- Calidad fisica, cuando corresponda

- Tratamiento de contenidos, cuando corresponda

- Calidad de edicién, cuando corresponda

7.1.4. Definicion de la dotacion de materiales educativos

Es el conjunto de procesos que comprende la planificacion Uy o
financiamiento, obtencién y distribucion de los materiales educativos para™ "
un periodo determinado, a fin de favorecer el logro de los aprendizajés,
definidos en el Curriculo Nacional vigente. .

7.2. Procesos para una dotacion oportuna, suficiente y eficiente de
materiales educativos

Este lineamiento asegura que los materiales educativos lleguen oportunamente
hasta sus beneficiarios, en la cantidad necesaria y que cada uno reciba lo que
corresponde a sus necesidades de aprendizaje, segun lo determine la norma
especifica que aprueba las orientaciones para el desarrollo del afio escolar
correspondiente. Compromete a diversas unidades organicas del Minedu,
segun sus funciones; asi como, a los gobiernos regionales, de acuerdo con sus
competencias y compromisos, a través de las DRE, alas UGEL, alasIl. EE. y .
a los programas educativos que se encuentran bajo su jurisdiccion.

Las dotaciones de materiales educativos para la Educacion Basica se
organizan y ejecutan de acuerdo con los siguientes procesos:

Planificacion y financiamiento
Obtencion de los materiales educativos
Distribuciéon de materiales educativos

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE articulan a las unidades organicas en los
procesos de dotacion general, en el marco de sus funciones; y supervisan la
definicion, disefio y utilizacion de los materiales educativos, asi como el
cumplimiento de la elaboracion e implementacion de los planes de dotacion de
los materiales educativos elaborados por las unidades organicas. A su vez, las
unidades orgéanicas designan al equipo responsable de la definicién y disefio
de los materiales educativos para la dotacion (responsable de equipo,
especialistas, administrativos, supervisores y otros), con indicacion de sus
WQAC}; funciones detalladas a nivel de tipo y ’titulo de material, segun instructivo

- F especifico. Estos equipos se encargaran de los procesos operativos que
conduciran a una dotacion de calidad, oportuna, suficiente y eficiente. Esta
designacién se formalizara mediante memorando.

12
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7.2.1. Planificacion y financiamiento

Las unidades organicas competentes en Educacion Basica deberan
elaborar y aprobar su plan general de dotacion, en correspondencia a sus
funciones y considerando las disposiciones y orientaciones de la
DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE. Este plan debe contemplar: las
actividades, productos, cronogramas, responsables, plan de monitoreo y
seguimiento de las normas vigentes, plan de riesgo, plan de asistencia
técnica y capacitacion. Se debera solicitar a la DIGERE la informacion
referida a los plazos de los procesos de obtencion de materiales (segtin
corresponda) y la distribucion, por ser el area competente. Este plan sera
comunicado a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE correspondientes para""
efectos de supervision.

Este proceso de planificacion es realizado por las unidades organicas qﬁe‘
incluye ademas el financiamiento de la dotacion, y que se sustenta conel
analisis de las necesidades de aprendizaje de los estudiantes. Este
proceso comprende las siguientes actividades: determinacion de la
relacion de materiales educativos para la dotacion (que incluye los
criterios de asignacién por tipo de beneficiarios: Il. EE., programa
educativo y centros de recursos), la determinacién de cantidades de
materiales y, la programacién y formulacion presupuestal.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE son responsables de brindar las
disposiciones y orientaciones generales a sus unidades organicas para
el proceso vinculado a la planificacion de los materiales educativos,
promoviendo la articulacion de los planes de las respectivas unidadey.
organicas. Asimismo, es responsable de la supervisién del cumplimientd?
de las funciones de las unidades orgénicas, establecidas en el presente\
lineamiento.

7.21.1. Determinacion de materiales educativos para la dotacion

La propuesta y aprobacion de la relacion de materiales educativos
es responsabilidad de las unidades organicas y es comunicada a
la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE para su conocimiento.
Consiste en analizar las necesidades de aprendizaje de los
estudiantes, tomando en consideracion el Curriculo Nacional
vigente, la informacién del monitoreo pedagégico, asistencia
técnica, la revision de los resultados de pruebas estandarizadas
(ECE, PISA, EM, ERCE, ICCS vy otras), la observacién de/;
experiencias exitosas entre otros.

Asimismo, es responsabilidad de las unidades organicas
competentes en Educacion Basica evaluar la pertinencia de
extender la vigencia de los materiales de anteriores dotaciones
que se ajusten a las necesidades de aprendizaje identificadas.
Luego de esta accion, se determinara la relacion de materiales
que se, reqweran para la dotacion multianual y anual, incluyendo

-
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el médulo basico e identificando, de ser el caso, el material nuevo
a producir.

Por otra parte, las unidades organicas competentes en Educacion
Basica, son responsables de solicitar oportunamente el codigo
SIGA a DIGERE de los nuevos materiales educativos a considerar
en la relacion de materiales educativos y moédulo basico.

Determinacién del modulo basico:

Toda institucion y programa educativo debe contar con la dotacion B
de un médulo basico de materiales educativos como parte de las -
condiciones minimas para el desarrollo de los procesos de
ensefianza y aprendizaje. Puede combinar materiales impresos,
concretos o manipulativos y/o digitales que se complementan
entre si para facilitar el logro de los aprendizajes de los
estudiantes. Su dotacién a nivel nacional es responsabilidad del
Minedu, para ello las unidades organicas competentes en
Educacion Basica son responsables de la seleccion y aprobacion
del modulo, el que debe responder a una légica de priorizacion
pedagoégica y uso racional de los recursos del Estado. Debe ser
comunicada a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE para su
conocimiento, mediante oficio.

La relacion de materiales educativos para la dotacién multianual
anual aprobada sirve para la elaboracion del POI, la actualizacion
de PMA, asi como para los célculos a realizar por la UE (OSEE).

De acuerdo a la naturaleza y uso de los materiales educativos, la
seleccion de los criterios de asignacion debe considerar uno o
mas de los siguientes criterios:
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Criterios de asignacioén: Por caracteristica del servicio educativo

Modalidad

Educacion Basica Regular, Educacion Basica
Alternativa, Educacion Basica Especial

Nivel educativo

Inicial, Primaria, Secundaria

Inicial: cuna, jardin, PRONOEI ciclo |, 1l

Ciclo(")

Para el caso de EBA: inicial, intermedio y avanzado.

Grado / Edad

Iinicial: 0-2 afos, 3 afios, 4 afios, 5 afios
Primaria: 1°2° 3°4° 5° 6°
Secundaria: 1° 2° 3°4° 5°

Para el caso de EBA, se entiende por grado:
*Ciclo inicial: 1er y 2do grado.

*Ciclo intermedio: 1er, 2do y 3er grado.
*Ciclo avanzado: 1er, 2do, 3er y 4to grado.

Forma de atencion

Escolarizada, no escolarizada / presencial,
semipresencial, a distancia
EBE: PRITE, CEBE

Caracteristica
educativa

Polidocente completa, polidocente incompleta o
multigrado, unidocente

Modelo de servicio
educativo

Secundaria con residencia estudiantil, Secundaria en
alternancia, Colegio de alto rendimiento y los
modelos de servicio en EIB

Tipo Gestién del
servicio educativo

Publica de gestion directa y publica de gestién
privada

Prioridad de lengua

P1, P2, P3, P4, P5

P1 - 6 lenguas: aimara, ashaninka, awajun, quechua
(chanka y collao) y shipibo konibo

P2 - 4 lenguas: nomatsiguenga, quechua (central e
inkawasi-kafaris), shawi, wampis y yanesha

P3 - 7 lenguas: jagaru, kandozi, chapra, kichwa,
matsigenka, matses, yine.

P4 — 8 lenguas: harakbut, achuar, kakataibo, urarina,
cashinahua, secoya, ticuna y yagua

P5 — Otras lenguas

Criterios de asignacion: Por destinatario

Estudiante

Condicién especifica del estudiante

-Tipo de discapacidad: motriz, visual, auditiva,
cognitiva, sordo-ceguera, trastorno del espectro
autista y otros

-Talento, superdotacién

Docente

Director, equipo
directivo

Especialistas UGEL

Especialistas DRE

Acompafiante
pedagogico

Psicologo

Auxiliar

Padre de familia

15
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Criterios de asignacién: Por uso individual o colectivo
Individual Para uso en aula o fuera de ella
Colectivo -Aula: uso de manera individual o colectiva
-Institucion educativa: uso en mas de un espacio
educativo

Criterios de asignacion: Por espacio educativo
Espacios didacticos
Espacios relacionales
Espacios operativos
Otros

Q-
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La propuesta y aprobacién de los criterios de asignacion es
responsabilidad de las unidades organicas, debiendo ser
comunicada a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE para su
conocimiento. Podran incorporarse nuevos criterios previo informe
de sustento de la unidad organica de la Educacién Basica.

Al término de cada subproceso se presentan los productos
obtenidos luego de realizar las actividades descritas en esta parte
de los lineamientos. Los productos para la determinacién de los
materiales educativos son:

- Relacién de materiales educativos y modulo basico

- Ficha técnica de cada tipo de material impreso (anexo 02)

- Informe de sustento pedagégico de la dotacion anual (anexo
03)

- Matriz de criterios de asignacion de materiales educativos por
tipo de beneficiario y caracteristica educativa

7.21.2. Determinacion de cantidad de materiales educativos para
los beneficiarios

La determinacion de la cantidad de materiales educativos para los
beneficiarios a nivel nacional es un proceso que incluye dos sub
procesos:

- El calculo estadistico, con aplicacién de metodologias
validadas, que esta liderado por la Unidad de Estadistica
dependiente de la OSEE del Minedu.

- La elaboracién de los cuadros de distribucion de materiales
educativos, que esta liderada por las unidades organicas
competentes en Educacion Basica del VMGP.

7.2.1.2.1. Calculo estadistico

Los insumos para el sub proceso de calculo estadistico
son determinados por la UE (OSEE), en coordinacién con
las unidades organicas competentes en Educacion Basica
y otros 6rganos competentes, como OTIC, DIGERE, entre

16
NDITE -



53-2019 -MINEDU

LINEAMIENTOS PARA LA DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS PARA LA EDUCACION BASICA

El calculo estadistico de la dotacion de materiales se
determina sobre la base de lo siguiente:

- La proyeccién estimada y realizada por la UE (OSEE), a
partir de fuentes de registro oficial, tales como Censo
Educativo, SIAGIE, el registro de instituciones educativas,
Registro Nacional de Instituciones Educativas que brindan
el servicio de Educacion Intercultural Bilingle, entre otros.
Para el caso de las unidades organicas competentes en
Educacién Basica que no cuentan con informacion
disponible en los sistemas de gestidon de informacién
vigentes, la proyeccién estadistica se realizara a partir de
procedimientos especificos aprobados en norma técnica
que aplique a su propia unidad organica, a cargo de los
organos competentes y a solicitud de las unidades
organicas competentes en Educacion Basica.

- Los criterios de asignacidén por tipo de beneficiario y
servicio educativo remitidos por las unidades organicas
competentes en Educacion Basica.

- Propuestas de stock de seguridad por parte de la UE
(OSEE), que permita cubrir posibles imprevistos tales
como proyecciones de matriculas, materiales faltantes en
algunas UGEL, pérdidas de material durante el proceso de
transporte, entre otras; desarrolladas a partir de data
administrativa histérica y de seguimiento (por ejemplo:
SIGA, Semaforo Escuela, entre otras) asi como de criterios
técnicos estadisticos. Con respecto a ello, la UE (OSEE)
propone a las unidades organicas competentes en
Educacion Basica, al menos dos alternativas de stock de
seguridad con su respectivo sustento, sobre la base del
cual éstas seleccionan una de ellas en funciéon de sus
necesidades administrativas y logisticas. Las unidades
organicas comunican a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE
correspondientes para su conocimiento.

En el caso de los materiales fungibles, cuya adquisicion y
distribucion esta a cargo de las instancias de gestion
educativa descentralizada del ambito regional, es decir, las
DRE y las UGEL en calidad de unidad ejecutora. La
DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE son responsables de
elaborar la propuesta de padrén de asignacion def;
materiales educativos, segun el tipo de beneficiario a nivel
de UGEL vy la determinacion de los materiales que Y
conforman los modulos basicos de materiales fungibles
para PRONOEI, instituciones educativas de Inicial e ,
instituciones educativas de Primaria con la informacion /2®¥<,
proporcionada por las unidades organicas competentes en/“ =4
Educacion Basica quienes remiten la lista de materiales\,—7
fungibles de la dotaciéon. Esta propuesta de padron es
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remitida a la UE (OSEE), con los criterios de focalizacion
por tipo de beneficiario y servicio educativo En base a esta
informacién, la UE (OSEE) realizara un conjunto de
estimaciones que permitiran a la DIGEBR, DIGEIBIRA vy
DIGESE y unidades organicas, elaborar sus padrones
finales de asignacién de material educativo.

Posteriormente, para la estimacion del calculo del costo
total en la etapa de formulacién (Afio A+1), la DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE remitiran a la UPP dichos insumos
para estimar el costo total.

Asimismo, las unidades organicas competentes en
Educacion Basica comunicaran a la UE (OSEE) sobre la
necesidad de incorporar factores externos dentro del
andlisis del calculo estadistico. A partir de ahi, la UE
(OSEE) solicitara a los 6rganos competentes de Minedu
que realicen las coordinaciones con las instancias de
gobierno, como otros Ministerios, Municipalidades, INEI,
RENIEC, entre otros, a fin de obtener informacion
relevante sobre bases de datos actualizadas y confiables
respecto al incremento exponencial de estudiantes como
consecuencia de factores externos tales como una mayor
movilidad, migraciones, entre otros.

La UE (OSEE) determina la metodologia de calculo, en
coordinacion con las unidades organicas competentes en
Educacion Basica y otros 6rganos competentes, y procura
su actualizacion sobre la base, entre otras, de la
informacion que requiera de las unidades organicas
competentes en Educacion Basica o instancias de gestion
educativa descentralizada del ambito regional que
participan en el monitoreo del proceso de distribucion,
conforme a la normatividad vigente.

E! resultado de este subproceso es la obtencion de un
padron de asignacion de materiales educativos por UGEL
y segun el tipo de beneficiario, conforme a la proyeccién
anual o multianual requerida por la unidad organica de la
Educacion Basica respectiva.

Cada unidad organica de la Educacion Basica es
responsable de brindar los criterios de asignacion y la list
de materiales a la UE (OSEE), de acuerdo con los criterios\;
de calidad vigentes. Con esta informacién, la UE (OSEE)

realizara los calculos correspondientes, en el marco de la
metodologia de calculo vigente.

La UE (OSEE) solicitara a la DIGEBR, DIGEIBIRA y
DIGESE y las unidades organicas competentes en
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durante el tercer trimestre de cada afio, remitan un
cronograma que incluya las actividades y plazos a cumplir
por la UE (OSEE) para el siguiente ejercicio (enero-
diciembre).

La UE (OSEE) coordina con la OTIC y las direcciones a
cargo de los modulos o sistemas de informacién con los
que cuenta el Minedu (SIAGIE, entre otros), a fin de
impulsar su mejoramiento y actualizacién permanente, y
promover, controlar y monitorear el debido y oportuno
registro de la informacién a cargo de sus usuarios.

7.2.1.2.2. Elaboracion de cuadros de distribucion

Una vez recibido, por parte de la UE (OSEE), el padronde
asignacion de materiales educativos por UGEL y segun el
tipo de beneficiario, las unidades organicas competentes
en Educacion Basica elaboran los cuadros de distribucion
de materiales a nivel nacional, los cuales sirven de base
para la formulacién del requerimiento, en el marco vigente
de la normativa de contrataciones del Estado.

Corresponde a las unidades orgéanicas competentes en
Educacion Basica evaluar la inclusion, en su
requerimiento, de una cantidad adicional para atender a
otros usuarios distintos como Directores, Coordinadores,
Especialistas, entre otros, segun la naturaleza del material
y la periodicidad de la dotacién. En estos casos, las
unidades organicas competentes en Educacion Basica
determinan la periodicidad de la distribucién de dicha
cantidad.

El cuadro de distribucion local (de UGEL a IE) es elaborado
por la UGEL correspondiente, sobre la base de los cuadros
de distribucién de materiales a nivel nacional remitidos por
cada unidad organica. Esta informacién es compartida a la
UGEL por la DIGERE; a fin de que las UGEL distribuyan
los materiales a los servicios educativos de su ambito, de
acuerdo a normatividad vigente.

Los productos de la determinacion de cantidad de
materiales educativos obtenidos de los subprocesos
descritos son:

- Padréon de asignacion de materiales educativos por
UGEL

- Cuadros de distribucion de Minedu a UGEL, para
facilitar la distribucién por la DIGERE.
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7.2.1.3. Programacion y formulacion presupuestal de la dotacion a
nivel nacional

Consiste en estimar, considerando la asignacién otorgada en la
PMA, los recursos que el Minedu y los gobiernos regionales
ejecutaran en el afio fiscal siguiente (afio A) para la dotacion de
materiales educativos en la Educacion Basica del afio inmediato
posterior (Afio A+1).

El proceso de programacion presupuestal del Minedu y sus
unidades ejecutoras es conducido por la UPP del Minedu, en
conformidad con la normativa del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico. :

La PMA, respecto al gasto para la obtencién y distribucion de
materiales educativos hasta las UGEL que se ejecutara a través
de la Unidad Ejecutora 120: DIGERE, toma en cuenta las
prioridades institucionales establecidas en el PEl y el POl
considerando ademas, la disponibilidad de recursos financieros.
Asimismo, se estima en funcién de los requerimientos contenidos
en el cuadro anual de necesidades, formulado, consolidado y
valorizado por la DIGERE, a través de la UARE, en coordinacion
con las unidades organicas competentes en Educacion Basica, en
su calidad de areas usuarias, y de conformidad con lo sefialado
en la normativa de contrataciones del Estado.

Respecto al gasto para la distribucién de materiales educativos\y, -
desde las UGEL hasta la IE se realizara a través de las unidades \
ejecutoras del ambito regional, a partir del PIA aprobado de cada
Gobierno regional. Este costo es estimado por la UPP en la etapa
de formulacién del presupuesto publico nacional del afio
_inmediato posterior (afio A+1). Para la estimacion del
presupuesto, la DIGERE remitira formalmente a UPP los cuadros
de distribucion por regién a nivel de UGEL por tipo de materiales
educativos, tipo de beneficiario, el peso (kg) y volumen (m3); asi
como la relacién final de materiales educativos correspondiente
para cada dotacion. La UPP puede requerir a la DIGERE
informacion adicional sobre los cuadros de distribucion de
materiales educativos consolidados por UGEL y otra informacion
de la cual disponga para efectos de valorizar la necesidad de
distribucion; siendo responsabilidad de las unidades organicas
competentes en Educacion Basica involucradas en la distribucion
y la DIGERE el de remitir y proporcionar esta informacion de
manera oportuna, de acuerdo a los plazos que establece la
normativa de programacion presupuestal vigente.

El costo para la adquisicion y distribucién de material fungible en
el ambito regional para las Il. EE. de Educacion Inicial o PRONOEI
o Primaria focalizadas en ambitos de pobreza y extrema pobreza

serd estimado por la UPP en la etapa de formulacion def
presupuesto publico nacional del afio inmediato posterior (afio,
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A+1). Para la estimacién del presupuesto, la DIGEBR, DIGEIBIRA
y DIGESE deben remitir formalmente el padron de instituciones
educativas priorizadas a nivel de UGEL, en funcion del calculo de
cantidades proporcionado por la UE (OSEE) y la informacion
remitida por la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE, tales como el
listado de material fungible, especificando las cantidades a
asignar por kit segun la caracterizacion de la |IE, peso referencial
del kit de material fungible, lista de Il. EE., y otra informacién de la
cual disponga; siendo responsabilidad de la DIGEBR, DIGEIBIRA
y DIGESE y sus wunidades organicas, proporcionar
oportunamente la informacién para la estimacion de los costos.

En los dos casos anteriores, la estimacion realizada por la UPP'es
puesta en conocimiento del Ministerio de Economia y Finanzas
para efectos de la determinacién de las asignaciones de gasto en
el presupuesto de los gobiernos regionales en el afio fiscal
correspondiente.

Si los gobiernos regionales, las unidades organicas competentes
en Educacién Basica o DIGERE estiman necesario y programan
distribuir los materiales educativos desde el Minedu hasta los
servicios educativos, se evaluara esta accion considerando la
normativa vigente y los procedimientos establecidos para tal fin.

La DIGERE evalua, a requerimiento de los gobiernos regionales
o las unidades organicas competentes en Educacion Basica, la
viabilidad operativa que la distribucion de los materiales
educativos se realice desde el Minedu hasta las Il. EE. En caso
de resultar viable, esta se realizara conforme al procedimiento que
se establezca conjuntamente con la UPP.

Productos de la Programacién y formulacion presupuestal de la

dotacién a nivel nacional:

e Presupuesto del cuadro de los bienes y servicios a adquirir
por DIGERE para el afio fiscal.

e Presupuesto del cuadro de distribucion nacional de
materiales educativos por regiéon y unidad ejecutora.

e Estimacion del presupuesto requerido por los Gobiernos
Regionales para adquirir material fungible y contratar
servicios de transporte, por regiéon y unidad ejecutora, a nivel
de especifica de gasto.

Concluido el proceso de planificacion y financiamiento de los
materiales educativos necesarios para el desarrollo del afio
escolar, las unidades organicas competentes en Educacién
Basica proponen los materiales educativos a incluir en el “Listado
Oficial de Materiales Educativos vigentes”. La DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE validan dicha propuesta y solicitan a las
instancias correspondientes la aprobacion a través de un acto
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Finalmente, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal de los
Gobiernos Regionales, la prioridad de gasto en la ejecucion del
presupuesto de los Gobiernos Regionales en el Producto 3000387
del PP 090 PELA, sera la distribucion de los materiales educativos
correspondiente a la dotacion del afio A+1, de acuerdo a la
estimacion realizada por la UPP. Luego que los Gobiernos
Regionales cubran todos los costos asociados a la distribucion del
material educativo podran utilizar los saldos disponibles para la. -
adquisicion y distribucion del material fungible que la DIGEBR,;
DIGEIBIRA y DIGESE y de linea de la Educacion Basica prioricen
y focalicen hasta agotar sus recursos. La distribucién de los
materiales fungibles adquirida con saldos del afio A+1 sera
ejecutada en la dotaciéon A+2, segun corresponda.

7.2.2. Obtencion de los materiales educativos

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE brindan las orientaciones generales
para el proceso de obtencion de los materiales educativos en lo que
corresponda, promoviendo la articulacion de las unidades organicas. De
otro lado, son responsables de la supervision del cumplimiento de las
funciones de las unidades organicas a su cargo, establecidas en el
presente lineamiento.

7.2.21. Materiales educativos impresos

Los materiales educativos impresos se obtienen a través de g
adquisicién o elaboracién por el Minedu, acorde al Curriculo
Nacional vigente. La eleccién y sustento de la modalidad de
obtencién esta a cargo de la unidad organica de la Educacién
Basica y es comunicada a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE,
segun corresponda para su conocimiento y fines pertinentes.

Una vez aprobada la lista de materiales educativos impresos por
las unidades organicas competentes en Educacion Basica se
procedera a la definicién de las caracteristicas pedagogicas y
técnicas de los nuevos materiales. Los materiales de dotaciones
anteriores que seran considerados en la dotacion en curso deben
ser revisados por las unidades organicas competentes en /g
Educaciéon Basica para verificar que cumplan con las|;

caracteristicas pedagogicas y técnicas vigentes.

Para la definicion, revisién y verificacion de los materiales
educativos impresos, las unidades organicas deben elaborar y/o
reajustar los siguientes instrumentos:

e Ficha técnica (anexo 02)

e La matriz de contenidos: consistencia entre las competencias,
las capacidades y los contenidos disciplinares priorizados del
Curriculo Nacional vigente, segun el beneficiario (anexo 04).

e
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e El prototipo/maqueta, wunidad modelo (adquisiciones/
elaboracién).

Estos instrumentos son insumos para la determinacién de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia para la
produccion y/o adquisicion de cada material impreso, como bien
0 servicio.

Todos los materiales impresos deben cumplir con los criterios de
calidad que orientan el tratamiento de los enfoques, las
estrategias metodolégicas, formas de atencion de los
beneficiarios, situaciones de contexto. Incluye las caracteristicas
fisicas de los materiales, considerando numero de péginas,
cantidades a imprimir, tamafio, peso, etc. (conforme al anexo 01).

Materiales educativos concretos, digitales y
complementarios

Los materiales educativos se obtienen a través de la adquisicio
o elaboracion por el Minedu, acorde al Curriculo Nacional vigent
Su eleccion y sustento de la modalidad de obtencion esta a cargo
de la unidad organica y es comunicada a la DIGEBR, DIGEIBIRA
y DIGESE para su conocimiento y fines pertinentes. El
procedimiento para el desarrollo de la obtencion de los materiales
concretos, digitales y complementarios se establecera en normas
técnicas especificas posteriores a la aprobacion de estos
lineamientos.

La unidad organica de la Educacion Basica, para la eleccion de la
modalidad de obtencion mas adecuada para cada material
educativo tendra en cuenta las condiciones del mercado, la
capacidad, tiempo y recursos disponibles del Minedu a fin de
elaborar estos materiales, entre otros aspectos. La determinacion
de la modalidad de obtencion es comunicada a la DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE para su conocimiento.

Modalidades para la obtencion de materiales educativos
impresos

a) Elaboracién de los materiales educativos

nuevos materiales educativos con equipos especializados. La\
elaboracion interna tiene como insumos: la matriz de
contenidos, la matriz de calidad del material, la ficha técnica y,
segun corresponda, el prototipo/maqueta o unidad modelo,
descritos anteriormente. Para el caso de materiales educativos
impresos en el sistema Braille y relieve, el proceso de
elaboraciéon comprende desde el disefio hasta su reproduccion
total, segun el Manual de Procedimientos de la Direccién de
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Educacion Basica Especial de la Direccién General de
Servicios Educativos Especializados, aprobado por Resolucion
de Secretaria General N° 504-2016-MINEDU.

En el proceso de disefio hasta el arte final del material impreso
se establecen responsables en las unidades organicas, de
cada etapa y/o actividad por cada uno de los materiales en
elaboracién. Asimismo la unidad organica de la Educacién
Basica designara al responsable del equipo para el proceso de
elaboracion de materiales impresos, asi como para la
aprobacion de las artes finales.

Son etapas del proceso de elaboracién de materiales impresos:

i.  Planificacion. Consiste en elaborar la ficha técnica y la
matriz de contenidos, que define: a quién va dirigido el
texto, la intenciéon pedagdgica; de considerar necesario, el
prototipo, maqueta o unidad modelo, asi como el
cronograma para obtener el documento.

i. Textualizacion. Consiste en redactar los contenidos
textuales, realizar la ilustracién, diagramacion, correccion
de estilo y edicion inicial a fin de obtener el primer borrador
del documento con fines de revision de contenidos por
parte de la unidad organica de la Educacion Basica, para
posterior validacién, de acuerdo a la RVM N° 073-2018-{.
MINEDU.

ii. Correccion para obtener el documento final. Consiste
en incorporar los ajustes en el contenido textual, grafico,
lenguaje, realizar la ilustracién, diagramacion, correccion
de estilo y edicién final y cuidado de edicion del documento
final, luego de la validacion.

Las actividades contempladas en cada una de las etapas son
las siguientes:
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y prototipo/maqueta y unidad
modelo de corresponder.

prototipo/maqueta y unidad
modelo de corresponder

ETAPAS/ACTIVIDADES I PRODUCTO { RESPONSABLES (*)
Etapa: Planificacion
Elaboracion de la ficha técnica y | Ficha técnica, matriz de | Especialista(s) designado(s) de la
matriz de contenidos, cronograma | contenidos, cronograma y | unidad organica de la Educacion

Basica

Aprobacion de la ficha técnica y
matriz de contenidos, cronograma
y prototipo/maqueta y unidad
modelo de corresponder.

Informe de aprobacién

Responsable de equipo y Director
de la unidad organica de Ia
Educacion Basica

Etapa: Textualizacion

Redaccién de contenidos

llustracion, diagramacion,
correccion de estilo y edicion inicial

Primera version del documento
en Word

Especialista(s) designado(s) de la
unidad organica de la Educacién
Basica

Especialista(s) designado(s) de la
unidad organica de la. Educacion:
Basica Voo T ‘

Revision del documento

Informe de aprobacién

Responsable de equipo y Director
de la unidad organica de la
Educacion Basica

Validacion del material impreso

Informe de validacion

Especialista(s) designado(s) de la
unidad orgénica de la Educacién

()

Cuidado de la edicion

Arte final del documento

Especialista(s) designado(s) .

Responsable de equipo y directopf——.
de la unidad organica de /&% =%

Educacién Basica

Entrega del arte digital final del
material educativo a DIGERE, con
copia a DIGEBR, DIGEIBIRA y
DIGESE y archivo de copia en la
unidad organica (***).

Acta de entrega de arte digital
final

Responsable de equipo y Dir
de la unidad organica d
Educacion Basica

Solicitud de requerimiento de
impresién a la DIGERE, con copia
a la DIGEBR, DIGEIBIRA vy
DIGESE (***).

Informe de requerimiento de
impresion

Director de la unidad organica de
la Educacion Basica

Revisiéon y aprobacion de ploter

(***) .

Ploter aprobado

Especialista(s) designado(s)
Responsable de equipo y director
de la wunidad organica de la
Educacién Basica

Solicitud de pruebas de color de
pléter para su revision vy

aprobacién.

Pruebas de color aprobadas

Responsable de equipo y Director
de la unidad organica de la
Educacién Basica

e &l
S

(*) En caso se contemplen servicios de asistencia técnica externos al Minedu, el especialista
designado por la unidad orgénica, sera responsable de la revision y verificacion del cumplimiento
del producto respecto a los criterios de calidad establecidos en la etapa de planificacion, emitiendo
el informe para conformidad de los productos o subproductos requeridos, a cargo de las unidades

organicas.

(**) El ajuste implica las sucesivas revisiones que permitan cumplir los criterios de calidad

establecidos.

(***) En el caso textos en sistema Braille, textos de texturas, entre otros, se considera que el arte
final es el prototipo, reproducido por la Direccion correspondiente, por lo cual, no se necesita

i
%‘;Z- ‘

Basica L 0N £

Etapa: Correccion para obtener el documento final /,:T?
Ajuste  final de contenidos | Version editada y validada del | Especialista(s) designado(s) de | :m&
textuales, ilustracion, | documento unidad orgénica de la Educaciong 1~ —
diagramacion, correccion de estilo Basica {S’e{,sg(/‘c
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Producto:

e Arte final o su equivalente de cada material educativo,

elaborado y aprobado por la unidad organica de la
Educacion Basica y comunicado a la DIGEBR, DIGEIBIRA
y DIGESE, que cumple con los criterios de calidad
establecidos en el lineamiento.

El mecanismo para la obtencion del material educativo bajo1a
modalidad de elaboracién, se concreta a través de a.
contratacion del servicio de impresién en el marco de fo "
dispuesto por la ley de contrataciones del estado y esta a cargo -
de la DIGERE. El mecanismo de obtencién de materiales del
Sistema Braille o similares puede incluir la elaboracion propia
(material adaptado).

Los términos de referencia establecen el procedimiento a
seguir en caso se verifiquen errores atribuibles al contratista o
vicios ocultos subsanables o que afecten el proceso de
ensefianza y aprendizaje en los materiales educativos. La
valoracién del grado de afectacion le corresponde al Minedu, a
través de la DIGERE. La conformidad emitida por el Minedu no
exime al contratista de responsabilidad.

Adquisiciéon de los materiales educativos

La adquisiciéon de materiales educativos consiste en la compra '
de bienes, elaborados o fabricados por terceros, aplicando los
procedimientos de la Ley de Contrataciones del Estado, su
reglamento y demas disposiciones vigentes. La conduccién del
proceso de adquisicion en las dotaciones de materiales
educativos que realiza el Minedu estd a cargo de DIGERE
sobre la base de los requerimientos formulados por las
unidades organicas competentes en Educacion Basica, con
conocimiento de la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE. Los
requerimientos contienen especificaciones técnicas,
considerando las disposiciones de la normativa de
contrataciones y la normativa especifica aplicable. El
requerimiento comprende, entre otros elementos los cuadros
de distribucion de materiales educativos hasta las UGEL.

Las unidades organicas competentes en Educacién Basica,
previo a la adquisicion, verificaran que el material ofertado
cumpla con los criterios de la matriz de calidad (anexo 01),
segun corresponda, asi como con las especificaciones técnicas
y los instrumentos establecidos para este proceso.

El material educativo bajo la modalidad de adquisicion, puede
tener como producto el arte final o incluir la impresion del
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Las especificaciones técnicas deberan contemplar que los
postores acrediten un proceso de validacién del material
educativo propuesto de acuerdo a la normativa vigente o
criterios de validacion establecidos en estas, con el objetivo de
asegurar el cumplimiento del propésito pedagogico para el cual
fue disefiado.

La DIGERE sobre la bases de los requerimientos remitidos
oportunamente por las unidades organicas competentes en
Educacion Basica prepara el cronograma general de
adquisiciones y contrataciones, evalla y determina los riesgos
inherentes al proceso de adquisicidon, segun el objeto

@‘6&”@33\ coptractual, g:o_nsiderando _Ips plazos requeridos por las
K C‘/ unldapl’es organicas en funcion a los planes generales de su
2 \isaciof 2 dotacion de cada una de ellas. El cronograma elaborado por la
= . DIGERE contempla la duracion de los procedimientos de

. seleccién correspondientes hasta la emisién de la conformidad.

DIGERE ademas, estima y evalua los factores relacionados a
la distribucion y entrega oportuna de los materiales educativos
de la distribucién hasta las UGEL, y desde estas, hasta las Il.
EE.

Para la elaboracion del cronograma general se debe
contemplar las siguientes actividades:

ACTIVIDADES RESPONSABLES
Entrega del requerimiento a | Unidades organicas competentes
DIGERE en Educacién Basica
Actos preparatorios DIGERE
Proceso de seleccion DIGERE
Ejecucién contractual DIGERE

Las especificaciones técnicas establecen la cesion de
derechos de autor de los materiales educativos adquiridos a
favor del Minedu. En el supuesto que la DIGERE, en base al
estudio de mercado realizado, identifique que los potenciales
proveedores no acogen esta condicion, debera informar a las
unidades organicas competentes en Educacién Basica para
que tomen conocimiento y revaluen el requerimiento,
confirmandolo o modificandolo. Asimismo, determina el
procedimiento a seguir en caso se verifiquen errores o vicios s,
ocultos subsanables o que afecten el proceso de ensefianza y g
aprendizaje en los materiales educativos. La valoracién del
grado de afectacion le corresponde al Minedu. La conformidad
emitida por el Minedu no exime al contratista de ser
responsable exclusivo por el bien adquirido.

Cuando la adquisicién de los materiales educativos se ejecute
a través de las regiones, las unidades organicas son
responsables de determinar la lista y cantidad de materiales y
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las especificaciones técnicas y brindar las orientaciones
necesarias para garantizar la obtencion, distribucion y uso de
los materiales educativos, dando cumplimiento a lo establecido
por la normatividad vigente.

e
e
A ,;f"*a.

7.2.2.4. Reedicién y reimpresion de materiales de dotaciones
anteriores

o,
T2 2

En el caso de materiales de dotaciones anteriores que fueron
obtenidos en la modalidad de elaboracion o de adquisicion y que,
como resultado de las evaluaciones realizadas por las unidades
organicas, seran considerados como material en la dotacién en
curso, podran ser reeditados o reimpresos, segun corresponda.

a) Reedicién de materiales educativos

La reedicion de los materiales educativos impresos consiste en
la version de una publicacién anterior con cambios en la forma
(portada, otro formato, adjuntos, etc.), cambios en los
contenidos (adiciébn y/o supresion de capitulos y partes,
traduccién, ilustraciones, anexos, bibliografia, etc.). EI Minedu
usa este mecanismo para obtener versiones mejoradas y/o
actualizadas de los materiales que tienen una version anterior.
La reedicion debera cumplir con los instrumentos considerados
en las fases de disefio y elaboracion de materiales educativos
impresos, con el debido informe de sustento a cargo de las
unidades orgénicas y con conocimiento de la DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE.

En caso se identifiquen errores de contenido o disefio en los
materiales a reeditar, el informe de verificacién a cargo de las
direcciones de unidades organicas se elevara a:

- La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE, si el material fue obtenido
bajo la modalidad de elaboracion

-DIGERE, si el material fue obtenido bajo la modalidad de
adquisicion, a fin de solicitar la conformidad del cedente del
derecho de autor y/o edicidn, de ser el caso.

Previo a la reedicién de los materiales educativos obtenidos por
la modalidad de adquisicion que correspondan a dotaciones
anteriores, las unidades organicas competentes en Educacion
Basica solicitan a la DIGERE debera verificar que se cuente
con la cesion de los derechos de autor y comunicar
oportunamente a las unidades organicas.
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ETAPAS/ACTIVIDADES

|

PRODUCTO

l RESPONSABLES (*)

Etapa: Planificacion

Revision de la ficha técnica y
matriz de contenidos,

Ficha técnica, matriz
de contenidos,

Especialista(s) designado(s) de la
unidad organica de la Educacion
Basica

Aprobacién de la ficha técnica
y matriz de contenidos,

Informe de

aprobacion

Responsable del equipo y Director de
linea de la Educacién Basica

Etapa: Textualizaci

on

Identificacién y ajuste de
contenidos
llustracion, diagramacion,

correccion de estilo y edicion
inicial

Primera version del
documento en Word

Especialista(s) designado(s) de la
unidad organica de la Educacion
Basica

Especialista(s) designado(s) de la
unidad organica de la Educacion
Basica

Revision del documento | Informe de | Responsable del equipo y Director de
reeditado aprobacion linea de la Educacién Basica
Etapa: Correccién para obtener el documento final

Ajuste final de contenidos | Version editada del | Especialista(s) designado(s) de la
textuales, ilustracion, | documento unidad organica de la Educacion 0(@67‘2
diagramacion, correccion de Basica £y
estilo 3 WSA?'
Cuidado de la edicién Arte final del | Especialista(s) designado(s)\%m\

documento Responsable del equipo y director de =

linea de la Educacion Basica

Entrega del arte digital final del
material educativo a DIGERE,
con copia a DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE vy
archivo de copia en la unidad
organica de la Educacion
Basica.

Acta de entrega de
arte digital final

Responsable del equipo y director de
linea de la Educacion Basica

Solicitud de requerimiento de | Informe de | Director de linea de la Educacion
impresién a la DIGERE, con | requerimiento de | Basica

copia a la DIGEBR, DIGEIBIRA | impresion

y DIGESE

Revision y aprobacién de ploter | Ploter aprobado Especialista(s) designado(s)

Responsable del equipo y director de
linea de la Educacion Basica

Solicitud de pruebas de color
de ploter para su revision vy
aprobacion.

Pruebas de color

aprobadas

Responsable del equipo y director de
linea de la Educacion Basica

b) Reimpresion de materiales educativos

La reimpresion de los materiales educativos consiste en un
nuevo tiraje de impresion sin modificaciones en la forma y

contenidos.

7.2.2.5.

Revisién de machote o prototipo, visacion y aprobacion de
pliéter

verificacion de la correspondencia del contenido

sable del
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equipo, quien elabora el Acta de conformidad o documento
equivalente. El ploter es visado por el responsable y los
especialistas del equipo que definen y disefian los materiales
educativos para la dotacién y aprobado por el director de linea. El
ploter debidamente visado se remitird a DIGERE, con copia a la
DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE.

Después de la aprobacion del pléter, la unidad organica de la
Educacion Basica identifica y comunica al contratista las paginas
para realizar la prueba de color. La aprobacion de la prueba de
color se realiza mediante Acta o documento equivalente y esta a
cargo del responsable de equipo o el especialista designado por
la unidad organica y el director de linea de la Educacién Basica.

La revision y aprobacion de material adaptado impreso en
sistema Braille u otros similares, se realizara sobre el prototipo o
machote, dado que no corresponde arte final.

DIGERE entregara formalmente a las unidades organicas, copias
fedateadas de los contratos y otros documentos del expediente de
contratacién, que permitan a los equipos responsables de la
definicion y disefio de los materiales educativos informarse de las
condiciones contractuales establecidas y de las obligaciones que
le corresponden.

Productos:

e Pidter, machote o prototipo aprobado y visado conforme a lo
establecido.

7.2.2.6. Gestion de la documentacion

a) Materiales educativos impresos

Las unidades organicas competentes en Educacion Basica, en
el marco de sus funciones y de los dispositivos y normas
técnicas establecidas por el Archivo General de la Nacion son
responsables de la organizacion, gestion y cadena de custodia
del archivo de arte final entregado, ploter original aprobado y
visado, ejemplar original de cada edicion de los materiales
educativos de las dotaciones realizadas por el Minedu, en
condicion de intangibles. Ademas, debe ser parte del archivo la
documentaciéon relacionada a la determinacion de las
necesidades del material, especificaciones técnicas,
requerimientos, informes de sustento y aprobacién de las
propuestas de contenido y del arte final, historial de ajustes,
modificaciones e informes de reedicion, conformidades y otros
vinculados a la obtencidén de materiales educativos.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE de la Educacion Basica
deberan. establecer protocolos y formatos cificos, de

¢C
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conformidad a la normativa dispuesta por el Archivo General
de la Nacion, con la finalidad de garantizar el cuidado y
custodia del acervo documentario fisico o digital vinculados a
los materiales educativos impresos, para ello se establecera
instructivos especificos.

b) Materiales educativos concretos, digitales y
complementarios

Las unidades organicas competentes en Educacion Basica, en
el marco de sus funciones y de los dispositivos y normas
técnicas establecidas por el Archivo General de la Nacidon son
responsables de la organizacion, gestion y cadena de custodia
de los materiales concretos, digitales y complementarios. El
procedimiento para la gestibn de la documentacion se
establecera en normas técnicas especificas.

El archivo debe incluir la documentacion relacionada a la
determinacién de las necesidades  del material,
especificaciones técnicas, requerimientos, informes de
sustento y aprobacion de las propuestas de contenido y del arte
final, historial de ajustes, modificaciones e informes de
reedicién, conformidades y otros vinculados a la obtencién de
materiales educativos, segin corresponda y de acuerdo a la
clasificacién del material educativo.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE deberan establecer ix
protocolos y formatos especificos, de conformidad a la
normativa dispuesta por el Archivo General de la Nacién, con
la finalidad de garantizar el cuidado y custodia del acervo
documentario fisico o digital vinculados a los materiales
educativos.

7.2.3. Distribucion de materiales educativos

El proceso de distribucién esta dirigido a todas las Il. EE. y programas
educativos publicos de gestion directa asi como a las Il. EE. Pulblica de
gestion privada. Incluye a las Il. EE. de las Fuerzas armadas, policiales,
municipales, fiscalizadas, instituciones benéficas o de bien social y
parroquiales, siempre y cuando cuenten con convenio vigente con el
sector de educacién y presten servicios educativos gratuitos, asi como a
todos los centros de recursos educativos a nivel nacional.

Distribucion de Minedu a UGEL

El Minedu, a través de la DIGERE realiza la distribucién de materiales
educativos a todas las UGEL del pais o a aquellas DRE que administran
directamente Il. EE. en su condicién de unidades ejecutoras.
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La DIGERE como responsable de la conduccion de los procesos de
recepcion, almacenamiento y distribucidén de materiales educativos
desarrolla las siguientes actividades:

e La programaciéon de los recursos necesarios para el modulado y

P distribucién de los materiales educativos cuando corresponda, asi
como los recursos para el monitoreo de estas acciones.

e La preparacion de condiciones para la recepcion y el
almacenamiento en el ambito del Minedu. .

e La gestiéon del proceso de contrataciéon de los servicios de
distribucion hacia las UGEL vy, las Il EE en caso de establecerse la
necesidad, previa evaluacidon de la normativa vigente y los
procedimientos establecidos para dicho fin.

¢ El monitoreo de la ejecucién de la distribucién hacia las UGEL y Il
EE.

\
%
?i
>
&
55
ey

5 o3 g
‘*ifiez e
o i

Distribucion de UGEL a las Il. EE.

LLas UGEL o a aquellas DRE que administran directamente Il. EE. en su
condicién de unidades ejecutoras de los gobiernos regionales realizan la
distribucién de los materiales educativos a todas las Il. EE. y programas
educativos, asi como centros de recursos educativos de su jurisdiccion y
desarrolla las siguientes actividades:

e La preparacidon de condiciones para la recepcion y almacenamiento
en el ambito de la UGEL.

corresponda.
e La gestion del proceso de contratacién de los servicios d§
distribucién hacia las Il. EE.
e El monitoreo de la ejecucion de la distribucion hacia las |l. EE.

La DIGERE evalua, a requerimiento de los gobiernos regionales o las
unidades organicas competentes en Educacion Basica, la viabilidad
operativa que la distribucion de los materiales educativos se realice
desde el Minedu hasta las |I. EE. En caso de resultar viable, esta se
realizard conforme al procedimiento que se establezca conjuntamente
con la UPP y la normatividad aplicable.

Los procesos de distribucion, se ejecutan conforme a los cuadros de
distribucion remitidos por las unidades organicas competentes en
Educacién Basica. Los cuadros contienen, segun corresponda, por lo
menos la siguiente informacion:

Unidad organica de la Educacion Basica responsable
Codigo modular de IE
Anexo

Nombre de la UGEL
Cédige ESCALE de UGEL
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Nombre del recurso educativo

Lengua materna (EIB, castellano)

Codigo SIGA del recurso educativo

Nivel educativo (Inicial, Primaria, Secundaria)

Servicio Educativo (CEBE, PRITE,SAANEE)
Caracteristica de la |IE (polidocente completa, multigrado,
unidocente, cuna-jardin, PRONOEI, jardin, entre otros)
Beneficiario (estudiante, docente, IE)

Cantidad (ejemplares, kit)

Peso (kg)

Volumen (m®)

Fecha deseada de llegada a la |[E

@ ®© © @ o e

® ®© o o o

Es responsabilidad de la Comisién de Gestion de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura planificar, organizar y ejecutar la
distribucion interna y/o entrega de los materiales y recursos educativos
para ponerlos a disposicién de los docentes y estudiantes, entre otras.

Productos de la distribucién de materiales educativos:

e Informe de distribucion de los materiales educativos hasta las Il. EE.
elaborado por DIGERE considerando la informacién oficial reportada
en el SIGA.

Monitoreo de la distribucion de material educativo

instancias de gestion educativa descentrallzada Corresponde al Minedu, }
en ejercicio de su rectoria, a través de la DIGERE, monitorear el
cumplimiento eficiente del proceso de distribucion para asegurar que el
material educativo llegue hasta el beneficiario final. Posteriormente, la
DIGERE propondra al VMGP las disposiciones normativas para dicho fin.

La DIGEGED y la USE (OSEE), en coordinacion con DIGERE y otras
direcciones del Minedu, participan en el proceso de monitoreo de la
distribucion de materiales educativos del Minedu a las UGEL y de las
UGEL a las Il. EE., programas y centro de recursos educativos,
proponiendo y/o utilizando herramientas que facilitan el registro y la
generacion de reportes con informacion técnicamente valida para la toma
de decisiones.

7.3. Uso de los materiales educativos
7.3.1. Uso pedagogico de los materiales educativos

Este proceso implica el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas
a promover, monitorear y evaluar el uso pedagdégico de los materiales
educativos dotados por el Minedu a las Il. EE. a nivel nacional. La
DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE son responsables de brindar las
disposiciones y orientaciones par. so pedagoégico de los materiales
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educativos, promoviendo la articulacion de los planes de las respectivas
unidades organicas. Asimismo, es responsable de la supervisién del
cumplimiento de las funciones de las unidades organicas, establecidas
en el presente lineamiento.

Las unidades organicas competentes en Educacion Baésica son
responsables de elaborar las orientaciones pedagogicas especificas del
nivel y de acuerdo al material, brindar capacitacién y asistencia técnica,
y sensibilizar a los actores de la comunidad educativa para el uso
L&) pedagdgico de los materiales; asi como, establecer los procedimientos e
NG et instrumentos para la evaluacion de los materiales en uso. Los
= procedimientos y acciones dispuestas por las unidades organicas seran
comunicados a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE para su conocimiento.

s

En las Il. EE. y los programas educativos publicos de gestién directa y
publicos de gestion privada es obligatorio el uso pedagoégico de los
materiales educativos distribuidos por el Minedu y los Gobiernos
regionales, quedando prohibido, bajo responsabilidad, cualquier
disposicidén o practica orientada a restringir o limitar a los estudiantes el
uso de los materiales educativos por temor a su deterioro, pérdida u otras
razones. Incluye a las Il. EE. de las Fuerzas armadas, policiales,
municipales, fiscalizadas, instituciones beneéficas o de bien social y\%
parroquiales, siempre y cuando cuenten con convenio vigente con el
sector de educacion y presten servicios educativos gratuitos, asi como a
todos los centros de recursos educativos a nivel nacional

7.3.1.1. Disposiciones y orientaciones para el uso pedagégico de
los materiales educativos

Las unidades organicas competentes en Educacion Basica son
responsables de elaborar las orientaciones pedagoégicas
especificas del uso del material, incluyendo las adaptaciones
curriculares necesarias, las mismas que son utilizadas para la
capacitacion y asistencia técnica, en el marco del Curriculo
Nacional vigente. Estas orientaciones pedagodgicas seran
comunicadas a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE para su
conocimiento.

7.3.1.2. Asistencia técnica para el uso pedagdégico de los materiales
educativos

Las unidades organicas competentes en Educacién Basica son
responsables de elaborar e implementar el plan de asistencia
técnica dirigido a los actores involucrados en el proceso de
ensefianza y aprendizaje para el uso pedagogico de los
materiales educativos.

Las unidades organicas elaboran un informe a la DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE sobre la asistencia técnica implementada,
conteniendo las conclusiones y recomendaciones para realizar los
ajustes-correspondientes a fin de mejorar el uso/pgaggégico de
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los materiales educativos y/o en el disefio de los propios
materiales.

7.3.1.3. Monitoreo y evaluacion del uso pedagoégico de los
materiales educativos

Las unidades organicas competentes en Educacion Basica y las
DRE deberan incorporar en sus planes anuales, la realizacion de
estudios que permitan generar evidencias sobre el uso
pedagégico de los materiales educativos, a partir del monitoreo
ejecutado. Estas actividades deberan aportar evidencias sobre el
cumplimiento del propodsito pedagogico para el cual fue disefiado
el material educativo. El monitoreo y evaluacién se basan en
criterios e indicadores medibles y verificables que serviran para
tomar decisiones oportunas y pertinentes sobre los materiales
educativos. Los resultados deberan comunicarse mediante
informes periédicos a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE estableceran los mecanismos
y periodicidad de las evaluaciones de los materiales en uso, en
coordinacién con los érganos competentes del Minedu.

Las unidades organicas competentes en Educacién Basica
realizan la evaluacién sobre el uso y la pertinencia de los
materiales educativos distribuidos por el Minedu a través de la
investigacion y sistematizacion para la toma de decisiones
respecto a los materiales que formaran parte de las dotaciones
posteriores, a fin de garantizar la mejora y logros de los/.
aprendizajes de los estudiantes. '

7.3.2. Uso, conservacion, permanencia de los materiales educativos en
las Il. EE.

Los directores y docentes, o quien haga sus veces deben promover las
condiciones favorables para el uso y la apropiacion de los materiales
educativos en los estudiantes, asi como su cuidado y conservacion.

Esta prohibida la venta de cualquier material educativo antes, durante o
después de su uso conforme a la normatividad vigente.

La Comisién de Gestién de Recursos Educativos y Mantenimiento de
Infraestructura tomara las medidas de conservaciéon y permanencia que
considere necesarias que aseguren la disponibilidad y el uso de los
materiales educativos, durante el periodo de vigencia que establezca el
Minedu.

’ Para determinar la permanencia de los materiales educativos que se
encuentran en los almacenes del MINEDU, en las direcciones regionales
de educacion y en las unidades de gestion educativa locales, se debera /,
aplicar lo establecido en la Norma Técnica denominada “Norma que i

regula la gestion de materiales educativos impresos y concretos de
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educaciéon basica, en estado de obsoletos y/o en desuso, que se
encuentren en los almacenes correspondientes a las unidades ejecutoras
del MINEDU, las DRE/GRE y UGEL”; aprobado por la Resolucion
Viceministerial N° 008-2019-MINEDU.

7.3.3. Uso de la biblioteca de aula, la biblioteca escolar y el sistema del
banco del libro

La Comision de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de
Infraestructura, a través del Sistema del Banco del Libro, se encarga de
gestionar el préstamo, el uso y la conservacién de los textos escolares y
otros materiales educativos distribuidos por el Minedu. Su funcionamiento
estd normado por la Resolucion Ministerial N° 0401-2008-ED y sus
modificatorias. Su funcionamiento estda normado por la Resolucién
Ministerial N° 0401-2008-ED y sus modificatorias.

7.3.4. Sensibilizacién a las familias y comunidad sobre el usoy
conservacion de los materiales educativos

Los directores y docentes de las II.EE, en coordinacién con la Comision
de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura o
quienes hagan sus veces en los programas educativos, deberan informar
a las familias y a la comunidad sobre los materiales educativos dotados
gratuitamente por el Minedu a las Il. EE. promoviendo su uso, cuidado y
conservacion. El Minedu desarrolla, con este propédsito, camparias de
sensibilizacion a nivel nacional.

7.4. Responsabilidades del Minedu, Gobiernos regionales, Gobiernos locales
e ll. EE.

La matriz de gestion descentralizada del sector Educacion, de los procesos de
gestion del desarrollo docente, gestién de materiales y recursos educativos y
gestion del mantenimiento de infraestructura educativa, aprobado mediante
resolucion ministerial N° 195-2015-MINEDU, precisa las responsabilidades
formuladas por Minedu, Gobiernos regionales, Gobiernos locales e ll. EE. en
lo que se refiere a materiales educativos.

Para garantizar la oportunidad y suficiencia, el Minedu y los Gobiernos
regionales consideran los plazos para efectuar la dotacion, teniendo en cuenta
las condiciones y servicios de transporte, almacenamiento, servicios de
instalacion y mobiliario, entre otros, asi como los calendarios de distribucion de
materiales educativos hasta el local escolar, a lo largo del afio lectivo y
conforme a la normatividad vigente.
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8. Disposiciones complementarias

8.1. En un plazo de ciento veinte (120) dias calendario contados a partir de la
publicacion de los presentes lineamientos, la DIGERE y la DIGEGED elaboraran
de manera conjunta y presentaran un plan de optimizacion del monitoreo de Ia
distribucién que ejecutan las DRE/UGEL hasta las Il. EE. La OTIC, la UE y USE
de la OSEE colaboran con la asistencia técnica que se requiera para la
elaboracién del mencionado plan. Dicho plan debera incluir la propuesta de
desarrollo o mejoramiento de un sistema de informacién. Este plan debera ser
presentado por el Viceministerio de Gestion Pedagogica (VMGP) a la Unidad -
de Planificacion y Presupuesto (UPP) para la verificacion de la estimacion
presupuestal para su ejecucion. La aprobacion del plan esta cargo del despacho
del VMGP, con la conformidad del Viceministerio de Gestion Institucional
(VMGI) y de la Secretaria de Planificacion Estratégica (SPE).

. La planificacién y la elaboracién de los materiales educativos en caso de
desastres estd a cargo de la Oficina de Defensa Nacional y de Gestion del
Riesgo de Desastres (ODENAGED). Se debe considerar que para el caso de
los insumos que se encuentran dentro de los kits de soporte socioemocional y
actividades ludicas, al ser herramientas psicoeducativas que facilitan la atencion
de las necesidades socioemocionales de los estudiantes en la emergencia o
desastres, protegiendo su integridad socioemocional y potenciando su
capacidad de respuesta, resiliencia, el bien comun y la autoproteccion, no son
objeto de regulacion por la presente norma, debido a su consideracion como
materiales con caracter de atencién de emergencias y no materiales educativos
concretos para la ensefianza y aprendizaje alineados al curriculo nacional.

En cuanto a los textos elaborados e impresos por la Oficina de Defensa
Nacional y de Gestion del Riesgo de Desastres (ODENAGED), al ser materiales
especializados en materia de Gestion del Riesgo de Desastres, deben ser
coordinados con esta Oficina, sin embargo en cuanto a su validez y calidad para
la reproduccion se requerira ser acompafiado por la direcciones generales y de
linea de Educacion Basica, es importante precisar que estos materiales estan
dirigidos a docentes y directores de las II.EE. y especialistas de las DRE y UGEL
a nivel nacional, con la finalidad de fomentar la cultura de prevencién,
preparacion y respuesta ante situaciones de emergencia.

. En la seleccion de textos que realizan las II.EE. privadas se debera considerar
los criterios establecidos en el OBNATE, en el marco de su normativa vigente,
la Ley N° 28694, y modificada por Ley N° 29839. El OBNATE sera revisado y
de ser necesario, actualizado anualmente por la DIGEBR
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8 4. Las donaciones de materiales educativos por parte de entidades privadas,
organismos no gubernamentales u otros, deben contar con la opiniéon
pedagogica del Minedu a través de la DRE o de la UGEL, segun quien sea el
que reciba la propuesta de donacién. Esta opinién contiene, al menos, dos
aspectos: i) el objetivo pedagdgico y la calidad del material educativo para
donar segtin los criterios considerados en la presente norma; ii) la verificacion
de que el material educativo donado no sustituya parcial o totalmente el uso de
otro material educativo dotado por el Minedu.

8.5. A efectos de facilitar y garantizar los resultados de calidad, oportunidadi‘ L
suficiencia y eficiencia de las dotaciones, se establece la emision o modificacion™
de dispositivos normativos complementarios en un plazo no mayor a ciento
veinte (120) dias calendario, contados a partir de la publicacion de los presentes
lineamientos, como los relacionados con los materiales concretos y digitales,
entre otros. Para ello, se considerara el historial de las dotaciones y riesgos
identificados en los procesos de planificacion, obtencién, distribucion y gestion
del uso de los materiales educativos para el desarrollo de los aprendizajes de
los estudiantes de las Il. EE. publicas. A su vez la emision de normas
complementarias requeridas a nivel regional son de responsabilidad de las
direcciones de las Instancias de Gestién Educativa Descentralizada en funcién
a sus competencias y considerando las normas técnicas de nivel nacional.

8.6. Los flujogramas de los procesos de dotacién y lineas de tiempo para las
modalidades sefialadas, seran presentadas en un plazo maximo de siete (7)
dias calendario contados a partir de la publicacién de los presentes

lineamientos.
Anexos
- Anexo01 : Matriz de criterios de calidad para material impreso.
- Anexo 02 : Ficha Técnica por tipo de material requerido.
- Anexo 03 : Formato de Informe de sustento pedagogico.

- Anexo 04 Formato de Matriz de contenidos.
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ANEXO 01

MATRIZ DE CRITERIOS DE CALIDAD PARA MATERIAL IMPRESO

Criterios

Aspectos del criterio

Descriptores

1. Alineamiento al curriculo
nacional

Es garantizar que el material
educativo esta acorde con los
enfoques y competencias
planteadas en el curriculo
nacional vigente, teniendo en
cuenta las caracteristicas,

1.1 Enfoque por competencias

Plantea el desarrollo de competencias, capacidades y desempefios del Curriculo Nacional segtn el grado o edad al
que se dirige el material.

Presenta la articulacion de competencias, capacidades y desempefios, en la solucion de los retos o desafios
planteados en la situacion significativa.

Los retos o desafios estan en concordancia con el nivel de progreso de la competencia previsto, ademas presentan
en contextos reales o simulados que abordan las restricciones propias de la vida, las producciones estan dirigidas a
usuarios reales, cobran sentido en el contexto planteado y tiene una finalidad clara.

La secuencia de las actividades de aprendizaje del material movilizan desemperfios cada vez mas complejos segun
los niveles de los estandares de aprendizaje del CNEB

La secuencia de actividades permite al estudiante explorar diversas soluciones, poner en juego los recursos
disponibles, recibir y dar retroalimentacion (instrumentos de evaluacion) y facilitar la construccion del conocimiento.

Presenta el material y pone a disposicion del estudiante una diversidad de recursos para resolver los retos
planteados en las situaciones significativas, siendo usados pertinentemente lo largo de la secuencia de actividades.

et

Wiy

pe

1.2 Enfoques transversales

Selecciona los enfoques en funcién a la situacion significativa

Las actividades posibilitan que los enfoques se aborden de forma progresiva, de acuerdo a las posibilidades y
necesidades que se van presentando

Las actividades presentadas posibilitan la reflexion alrededor de los valores y actitudes de los enfoques
fransversales.

Se desagregan en valores, actitudes y comportamientos esperados frente a la situacion significativa y orientaran el
desarrollo de conocimientos y desempefios

1.3 Enfoque de evaluacion formativa

Presenta a los usuarios qué se espera de ellos y en qué seran evaluados en un lenguaje apropiado al nivel de
desarrollo.

E!l material brinda orientaciones, preguntas o instrucciones que faciliten o promuevan la reflexion sobre los errores,
analizarlos y mejorarlos.

Propone actividades o acciones que permitan atender a la diversidad de necesidades de aprendizaje de los
usuarios brindando oportunidades diferenciadas

Propone o facilita acciones que llevan a los usuarios a tomar conciencia de sus dificultades, necesidades
fortalezas promoviendo la metacognicion.

ue de area.gurricular
q a.CL

PG 1%";;\

Las situaciones significativas y la secuencia de actividadg
5 v

JOLBE
=

videncian el enfoque del area.
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-

K>
N7




053-2019-MINEDU

La secuencia de actividades muestran las caracteristicas de la construccién del conocimiento segun el area
curricular especifica.

2. Tratamiento de los contenidos Presenta la organizacion en capitulos o unidades secuenciadas, iniciando con la informacién a los estudiantes sobre

los aprendizajes esperados y los aborda de forma integrada a lo largo del texto, sefialando qué aprendizajes se
profundizan en algln punto.

Es garantizar que el material La organizacion de contenidos y actividades responden a la secuencia didactica para el desarrollo de las
contribuye, permite o facilita la competencias

construccion, transferencia o
aplicacion de los conocimientos
(teorias, conceptos y

Presenta informacion actualizada en los distintos campos de conocimiento, usando vocabulario especializado de
fuentes confiables.

procedimientos), habilidades y 2.2 Rigurosidad de los contenidos La informacion presenta claridad conceptual y precision en su tratamiento, citando correctamente las fuentes
actitudes para el desarrollo de las
competencias del curriculo Plantea diversas posturas que se encuentran en debate, sefialando las fuentes respectivas.

nacional vigente.

2.3 Gradualidad de los contenidos abordados

El material aborda y facilita el tratamiento de conocimientos dosificado, articulado y jerarquizado, considerando una
paulatina graduacion de complejidad, de acuerdo con la edad o nivel de desarrollo de los estudiantes.

3. Pertinencia a los usuarios y ) ) Las situaciones significativas plantean retos y recogen saberes, demandas, potencialidades y desafios de los

al contexto 3.1 Pertinencia al contexto contextos locales, regionales, nacionales y a nivel mundial.

Es garantizar que el material esté Las situaciones significativas responden a las caracteristicas, intereses y necesidades de los estudiantes de
adecuado al nivel de desarrollo acuerdo a su edad y a los niveles correspondientes de los estandares de aprendizaje

i i 3.2 Diversidad de necesidades de aprendizaje - — - - - - e

mtegratl de ,‘OS usuarios y d? !ats P J la secuencia de actividades propuestas permiten atender a la diversidad de necesidades de aprendizaje de los
Compe' encias correspondientes. usuarios brindando oportunidades diferenciadas para el aprendizaje y la evaluacion

Ademas, permite o facilita la

incorporacion de conocimientos o Se plantea un didlogo de saberes y experiencias en diversos ambitos desde lo local, regional y nacional y de retorno
saberes locales que respondan a entre ellos

las necesidades y d 3.3 Inclusion de saberes locales

particulares.

Facilita la incorporacién de conocimientos o saberes locales que respondan a las caracteristicas, necesidades
demandas y culturas locales a través del planteamiento de situaciones significativas. $0 DE Epg~

) C'(o o Se evitara cualquier tratamiento o expresion discriminatoria por caracteristicas étnicas, apariencia co
0;\‘/ ‘“«,»;3\ capacidades fisicas o intelectuales diferentes, sexo, género, nacionalidad, religién, procedencia, niv
Z - . . . i Smi i i
= VISACION.Z 3.4 Normatividad referente a violencia, socioeconomico o de cualquier otra indole
T / discriminacién, estereotipos, entre otros. . . ) W . . LN
o ‘ / P El material esta libre de graficos, dibujos, fotografias, frases o textos que generen controversia o polém
U GEBIRE usuarios en relacion con discriminacién racial, cultural, de etnia, de creencia religiosa, de orientacion sexual, de
violencia sexual, discapacidad fisica o mental, entre otros. .
4. Calidad de edicién El contenido textual del material esta redactado en castellano estandar, en forma adecuada y con propieda

coherencia, cohesion y correccion linguistica (ortografia, gramatica y estilo), en correspondencia con lo es
por la Real Academia Espafiola en su normativa vigente y Academia Peruana de la Lengua.

El lenguaje cumple el criterio de adecuacion porque es pertinente al contexto y a la edad de |
onsidera un lenguaje coloqui | y dialogante.

Es garantizar que las
especificaciones técnicas del
disefio y elaboracion del material

TRY

4.1 Correccién de estilo




pedagogica establecida por el

Minedu y con los estandares de
calidad de sus aspectos

RAIALL
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4.2 Requisitos reglamentarios / Catalogacién

Debe contener paginas obligatorias, ISBN, Dep6sito Legal

. .WSV‘J“

3 Citado de fuentes de informacion

Recomendar fuentes de consulta pertinente y confiable

Las fuentes de informacion referidas en el texto o en el cuaderno, pueden provenir de fuentes primarias,

secundarias o terciarias, seran seleccionadas de acuerdo a las necesidades de los propositos de aprendizaje y de la
situacion significativa

4.4 Linea gréfica

Las imagenes (pintura, fotografia, grafiti, caricatura, ilustracion) de distinta naturaleza debe cumplir una funcién
didactica.

Las imagenes de los seres, objetos, hechos, fenémenos que ilustren informacion cientifica deben estar cercanas a
la realidad y no ser caricaturizadas; asimismo, deben corresponderse con las caracteristicas antropométricas de los
estudiantes a las que van dirigidas.

Se adecua a la linea gréafica propuesta por el Minedu (créditos y elementos institucionales, caratula y contracaratula,
gran sello del Estado, logotipos, colores donde aplique)

El apoyo grafico debe cumplir una funcion didactica, ser claro, atractivo, estético, facil de entender, coherente y
coherente con todos los elementos del material

Se consideran imagenes de nifios, nifias, jovenes, docentes, comunidad en general, que representen diversas
caracteristicas étnicas, teniendo cuidado de no estereotipar ni estigmatizar.

4.5 Diagramacion

El estilo grafico de la diagramacion debe ser dinamico y distribuye e integra gréficos, fotos y textos de manera
ordenada y aireada.

La organizacion y distribucion del contenido del material debe considerar criterios de jerarquizacion (importancia)
buscando funcionalidad del mensaje (facil lectura) bajo una apariencia estética y agradabie.

Presenta un disefio grafico (tipografia, imagenes y diagramacion) atractivo y funcional que motive, complemente el
aprendizaje y sea pertinente al estudiante del grado.

4.6 Cuidado de edicion

Verifica que todos los aspectos relacionados a la edicion se integran y cumplan con los criterios de calidad y
pertinencia pedagdgica

5. Calidad fisica

Es garantizar el uso optimo y
durabilidad del material. La
determinacion de los aspectos de
la calidad fisica de los materiales
seran aprobados segin norma
técnica del Minedu.

5.1 Materia prima

Papel, estucado, cartulina que provenga de bosques gestionados: certificado PEFC o FSC u otro equivalente

Tinta utilizadas no toxica (documentacion que la acredite)

5.2 Impresion

Certificado de Deposito legal; ISBN, ISNN segun corresponda y demas requisitos de ley

Registro de color, monocromatico, cuatricomia y otros

5.3 Encuadernacion -

Compaginado, doblez, corte trilateral, pegado, anillado, emgrapado, cosido, segun corresponda

5.5 Certificaciones

Constancia de inspeccién de insumos acreditado en INACAL

Certificado de calidad o documento que acredite el 100% del material educativo producido

DE
AN
%
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ANEXO 02

CODIGO DEL MATERIAL

2
DESCRIPCION
GENERAL DE LA
POBLACION OBJETIVO

Afio de dotacion } 2020 Vigencia del uso I 3 afios
Direccion/Unidad | DEBE
1 Modalidad/Programa educativo | Escuelas Inclusivas ] [ 1 Noaplica
DATOS GENERALES  Forma de atencion [ ] [ 1Noaplica
Titulo de! material educativo I
Lengua [ ] Castellano [ 1 Lengua Especificar

obj
fue exclusivamente
elaborado

Necesidades de la poblacion

objetivo

paa el que

Descripcion general

originaria Textos en sistema Braille y relieve

(x ] Estudiante

[ 1 Docente

Inicial

Area curricular

De Inicial 3 afios a 5 afios

[ ] Acompafiante pedagégico

[ 1 Otro actor Especificar

La Direccion de Educacién Basica Especial con la finalidad de fortalecer el proceso inclusivo de los estudiantes con ceguera y sordoceguera
que cursan sus estudios en la Educacion Basica Regular y Educacion Basica Especial, tiene programado dotar de material educativo
adaptado a las escuelas inclusivas y Centros de Educacion Especial, de manera que facilite al docente o especialista el desarrollo de las
capacidades y logro de aprendizajes previstos para su edad y grado de los nifios, nifias y jovenes en condicion de discapacidad que se
atienden en estos servicios.

Texto transcrito en Sistema Braille y relieve

3 Caracteristicas
CARACTERISTICAS  Formato [ 1 Resumen al final de cada capitulo
FISICAS Imagenes Pistas [ ] Glosario de términos
Fuente textuales [ ] Organizadores gréaficos del contenido
Soporte [ 1Ejemplos
Clasificacion Otros
yrd s L 10tos GO DE &7
g a E‘E E‘%.. A& iy
A o é E‘é "
N A
‘g‘? < ‘g‘%‘ VISACHC, z
) % < ) ;:§ \%01‘ ‘\&
Zoeeccion Qa5
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Lo elabora
Tipo de proceso [ x] Elaboracién propia [ ] Compra [ ] otra direccion
del Minedu
Criterios de elaboracién
4 Competencias,
ELABORACION capacidades, desempefios y Se encuentra en la matriz de contenidos
contenidos
Especificaciones adicionales
del material Ninguna
Objetivo del material brindar informacidn al estudiante sobre .....
5 Proceso
; Material validado? Si N En pr revisto para
VALIDACION ¢ [ x] s [ 1No [ 1En proceso previsto
Expertos [x 1]
Usuarios [ x ]
s i
6 Sera distribuido a [ x ] Estudiantes [ 1 Docentes [ Acgmp,a'.‘a”tes [ ] Otros actores educativos
DISTRIBUCION Y pedagogicos
ACCESIBILIDAD Puede ser consultado en:
7 Evitar colocar otros materiales sobre el libro porque los puntos en Braille se desvanecen.
Indicaciones para su uso Al momento de usar el texto verificar que no haya nada alrededor del nifio que pueda causar dafio al texto.
uso Asi mismo, al momento de usarlo el estudiantes debe tener las manos limpias.
Nombre y Apellidos del responsable Firma detrésponsable

B
e
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ANEXO 03

INFORME DE SUSTENTO PEDAGOGICO

(Formato)

Objetivos

Diagndstico (Hallazgos)

1. Gestionar el Curriculo nacional y las normas institucionales y sectoriales
2. Gestionar la planificacién y el presupuesto

3. Evaluar el desempefio institucional y sectorial

4. Monitorear el servicio educativo

Andlisis de las necesidades de aprendizaje
Resultados obtenidos:
Recomendaciones

Anexos

- Ficha técnica por Texto escolar
- Ficha técnica por cuaderno de trabajo

- Ficha técnica por Herramienta curricular ‘
- Ficha técnica por material concreto ""7‘3;225}22?‘:‘?@;
- Ficha técnica por material digital T
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ANEXO 04

MATRIZ DE CONTENIDOS

{Formato)
[eraADo: [RESPONSABLE/S: I CODIGO DEL MATERIAL: | ]
COMPETENCIAS COMPETENCIA 1 COMPETENCIA 2
. Explica los cambios de sy etapa de desarrolio

. Establece relaciones basadas en ef respeto y el
didlogo con sus compafieros y compafhieras,
y lai de liona los prejuic y pos mis
CAPACIDADES/DESEMPENGS evitar y prevenir situaciones de riesgo comunes que se dan en su entorno, y cumple

{adicciones, delincuencia, pandillaje, sus deberes en la escuela.
6 " tre ot

sus y

N

FICHA 1: Nuestros cuerpos estan cambiando
Propésito | Contenido

Ao fargo de la vida, pero de manera especial durante la adolescencia, se producen diversos cambios en nuestro
aspecto fisico, en nuestras emociones, en nuestra manera de pensar y actuar.

En esta ficha, empezaremos a describir y a analizar cémo influyen los cambios fisicos de la adolescencia yla
importancia que les damos en Ia construccion de nuestra imagen corporal y de nuestra identidad, en general,

CONSTRUCCION DE LA IDENTIDAD EN RELACION CONSIGO MISMO
1) Cambios en ka adoléscencia: su influencia én la ideptidad personal
£1 Cambios fisicos en la adolescencia
QS‘NW E Importancia de}et imagen corporal
focuidado: higiene personal
(A

st fo TAs GAPITULO 1
/,;‘,9 A

J‘G ol TAL CAPITULO 2
FICHA &

FICHA S

 TOTAL CAPITULO 8
HAT7

1GHA B

AL CAPITULO4
FJCHA 8

FICHA 10

FICHA 11

TOTAL CAPITULO §
FICHA 12

FICHA 13
TOTAL CAPITULO 6
TOTALES

Frecuencia de abordaje de desempefios

Explica los cambios de su etapa de desarrolio Describe causas y consecuencias de emociones

[

Estoblece relaciones basadas en ef respeto y i






